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Resumen

En el entendido que la clasificacion documental es la fase del proceso de organizacion
documental, donde se identifica la produccion de informacién en diversos soportes,
estableciendo agrupaciones en concordancia con la estructura organica y/o funcional (fondo,
seccidn, series y/o asuntos), el presente trabajo de investigacién propone un Cuadro de
Clasificacion Documental (CCD) de tipo funcional que da cuenta de la produccion documental
del Sistema Nacional de Atencion y Reparacion Integral a la Victimas (SNARIV) como un
instrumento que busca contribuir a la proteccion, valoracion, acceso y difusion de los archivos de

derechos humanos, memoria histérica y conflicto armado.

La propuesta, busca la unicidad de criterios y contribuir a la normalizacion de la
clasificacién documental de las series y subseries documentales resultado de las actividades
especificas en atencion y reparacion integral de victimas del conflicto armado, asi mismo
facilitar el acceso a la informacion a los actores del conflicto (victimas y victimarios), entidades
publicas y privadas, organizaciones defensoras de derechos humanos y los ciudadanos en

general, estos Ultimos como la razén de ser de la administracion publica.
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5. Resumen del Proyecto

En el entendido que la clasificacion documental es la fase del proceso de organizacion
documental, donde se identifica la produccion de informacién en diversos soportes,
estableciendo agrupaciones en concordancia con la estructura orgénica y/o funcional (fondo
seccidn, series y/o asuntos), el presente trabajo de investigacion propone un Cuadro de
Clasificacion Documental (CCD) de tipo funcional que da cuenta de la produccion documental
del Sistema Nacional de Atencion y Reparacion Integral a la Victimas (SNARIV) como un
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instrumento que busca contribuir a la proteccion, valoracion, acceso y difusion de los archivos de

derechos humanos, memoria histérica y conflicto armado.

La propuesta, busca la unicidad de criterios y contribuir a la normalizacion de la
clasificacién documental de las series y subseries documentales resultado de las actividades
especificas en atencion y reparacion integral de victimas del conflicto armado, asi mismo
facilitar el acceso a la informacion a los actores del conflicto (victimas y victimarios), entidades
publicas y privadas, organizaciones defensoras de derechos humanos y los ciudadanos en

general, estos Ultimos como la razén de ser de la administracion publica.

6. Objetivo General

Proponer un Cuadro de Clasificacion Documental funcional que identifique la totalidad de
series y subseries documentales que producen, reciben y conservan las entidades que conforman
el SNARIV, segun lo dispuesto en la Ley 1448 de 2011.

7. Problematica: Antecedentes y pregunta de investigacion

La consulta sobre antecedentes en el tema de investigacion tuvo los siguientes resultados:

Guias para la gestién normalizada de los documentos generados dentro de los procesos
transversales en el Distrito Capital (Archivo de Bogota, 2009).

Guia de uso de la propuesta de clasificacion y valoracion para las series documentales
producidas en los hospitales del Distrito Capital Cooperativo y problemas de aprendizaje.
Universidad Pedagodgica Nacional, Facultad de Educacion (Ledn N., Herndndez K., Florez, J. y
Forero G. 2016).

Guia de uso de la propuesta de clasificacion y valoracion para las series documentales
producidas en los procesos transversales de las entidades del Distrito (Ledn N., Hernandez K.,
Florez, J. y Forero G. 2016).

Banco Terminoldgico de las Series Documentales Facilitativas de la Administracion Publica
Colombiana (Sierra L. 2017).

Propuesta de cuadro de clasificacion de archivos para los colegios de la Comunidad de
Agustinos Recoletos de Bogota (Castro J. 2010).
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Propuesta de banco terminoldgico para las series documentales misionales del sector
minero-energético en Colombia (Prieto J. 2011).

Teniendo en cuenta que la teoria sobre clasificacion documental establece que los CCD
deben ser elaborados de forma exclusiva para una organizacién, en concordancia con sus propias
funciones, no permitiendo llegar a un sistema universal, se considera pertinente plantear la
siguiente pregunta de investigacion: ;Cuél es la estructura que debe tener un Cuadro de
Clasificacion Documental de tipo funcional que contemple varias entidades que desarrollen una

funcion compartida en el marco de un sistema estatal?

8. Referentes conceptuales, tedricos

1. DERECHOS HUMANOS
2. DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO
3. VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO

4. ARCHIVOS DE DERECHOS HUMANOS, MEMORIA HISTORICA Y CONFLICTO
ARMANDO

4.1. Principios de los archivos de Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto

Armado
5. CLASIFICACION DOCUMENTAL
5.1. Tipos de clasificacion
5.2. Criterios para determinar el tipo de clasificacion apropiado
5.3. Elementos para llevar a cabo la clasificacion documental
5.4. Proceso de clasificacion documental

6. CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL




9. Metodologia

El trabajo de investigacion tiene un enfoque cualitativo ya que se llevé a partir del analisis
de los datos recolectados para lograr describir una situacion, en este caso el estado de la
clasificacion documental de la informacion resultado del proceso de reparacion a victimas del
conflicto armado, y posteriormente proceder a identificar sus caracteristicas y cualidades para

poder interpretacién de la informacion.

La investigacion es de tipo descriptivo, ya que se recolectan y describen datos cualitativos y
en su estado natural sobre los instrumentos archivisticos de clasificacion de las agrupaciones
documentales que dan cuenta de las funciones asignadas a las entidades que hacen parte del
SNARIV para determinar la validez o no frente de la clasificacion documental sobre DDHH,
DIH y atencion de victimas del conflicto armado.

El método utilizado corresponde a una investigacién documental, la cual se basa en la
revision e interpretacion de articulos, bibliografias, documentos, textos, videos y diferentes
fuentes primarias de informacion sobre un tema en particular, los cuales son utilizados para dar
inicio a una nueva tematica o trabajar sobre una ya pre existente, como en este caso la

clasificacién documental.

10. Recomendaciones y Prospectiva

Siendo este CCD un documento construido de manera sistematica contando con criterios
archivisticos de clasificacién, se recomienda tomarlo como referente para la elaboracion de
Siendo este CCD un instrumento elaborado de forma sistematica, teniendo en cuenta criterios
archivisticos de clasificacién documental, se recomienda que sea tomado como referente por
parte de las entidades responsables de la politica archivistica y gestion documental a nivel
nacional, departamental y distrital, en la elaboracion de instrumentos de clasificacion para otros
sistemas o grupos de entidades a los cuales le sean asignadas objetivos o funciones relacionado

con una tematica especifica por parte del Estado.




Si bien es cierto que en las escuelas de formacidn archivistica, se ensefia el proceso de
clasificacién documental, es necesario que el mismo sea reforzado y ampliado en el sentido de
dejar la idea errdnea que los CCD solo deben elaborarse a partir de un modelo organico-
funcional, y de esta forma que los nuevos egresados tengan bases mas sélidas y las apliquen de
forma adecuada en su labor profesional, elaborando instrumentos de clasificacion documental,
acordes con su metodologia de elaboracion y en concordancia con las necesidades propias de las

organizaciones y llegado el caso de un sistema, conformado por varias entidades.

Teniendo en cuenta que los instrumentos archivisticos, son dinamicos y pueden ser
actualizados de acuerdo a los cambios que se vayan presentando en las instituciones y teniendo
en cuenta que no todas las entidades del SNARIV con documentacion relacionada a la
especialidad del CCD aportaron la informacion requerida, seria conveniente que los
profesionales en archivistica de dichas entidades o desde las areas responsables del proceso de
Gestion Documental, se incluyeran las agrupaciones documentales que hicieron falta y de esta
manera contar con un instrumento que dé cuenta de la totalidad de informacién sobre Archivos
de DDHH, Memoria Histérica y Conflicto Armado que esta siendo custodiado por las Entidades

del Estado Colombiano.

Finalmente se recomienda a los profesionales en archivistica que empiecen a elaborar los
CCD con criterios funcionales, por ser este el tipo de clasificacion documental méas apropiado,
debido a sus caracteristicas de estabilidad en el tiempo, objetividad por no depender de la
percepcion del archivista y concordante con la naturaleza de los documentos, ya que las

agrupaciones documentales son el resultado de las funciones.
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11. Conclusiones

Es posible la elaboracién de un instrumento de clasificacién documental para un grupo de
entidades de diferentes sectores que conforman un sistema, a partir de un criterio funcional,
permitiendo la correcta identificacion de la informacién producida y recibida en el cumplimiento
de sus funciones y como trabajo complementario a la clasificacién con criterio organico
funcional, socializado por el AGN y aplicado por las entidades publicas y demas sujetos

obligados al cumplimiento de la normatividad archivistica.

Efectuado el andlisis de los instrumentos archivistico de clasificacion de las entidades del
SNARIV de las cuales se obtuvo informacién para la elaboracion de la propuesta de CCD, se
evidencié que en la mayoria de casos la clasificacién documental que esta aprobada por los entes
a quienes les corresponden, no esta vinculada directamente con las funciones asignadas
legalmente, sino a criterios personales del profesional que los elabord, situacion que pone en
riesgo evidente la adecuada conservacién y recuperacion de informacién de valor histérico para

el Estado Colombiano.

Se logré identificar y categorizar las entidades que hacen parte del SNARIV y con esto
evidenciar que si bien en el Sistema participan cuarenta y nueve (49) entidades, tan solo diez y
ocho (18) producen informacion inherente con los DDHH, el DIH y la atencion y reparacion de
victimas en el marco del conflicto armado colombiano, las cuales corresponden a un 37%, lo que
significa que el 63% de las entidades participantes Unicamente prestan actividades de apoyo

administrativo y de asesoria en temas especificos.

Si bien todos los instrumentos archivisticos tienen caracteristicas diferenciales y cada uno
tiene un objetivo diferente en la administracion del acervo documental de las entidades, los
mismos pueden ser complementarios y servir como base para la elaboracion de otro
instrumentos, en este caso la denominacion de las series y subseries descritas en la propuesta de
CCD pueden servir como punto de partida para la construccion de un Banco Terminoldgico para
Archivos de DDHH, Memoria Histérica y Conflicto Armado, que pueda contribuir a una
adecuada descripcion documental y al uso de un lenguaje estandarizado que ayude en la
recuperacion de esta informacion por parte de los diferentes actores del sistema y los interesados

en el tema.
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Introduccion

De acuerdo con el Archivo General de la Nacion (2017) un Cuadro de Clasificacion
Documental — CCD es un “Esquema que refleja la jerarquizaciéon dada a la documentacién
producida por una institucion y en el que se registran las secciones y subsecciones y las series y
subseries documentales” (p. 5), en este sentido este trabajo de grado de la Maestria de Gestidn
Documental y Administracion de Archivos de la Universidad de La Salle busca elaborar y
presentar una propuesta de instrumento de clasificacion y normalizacion aplicado a un conjunto
de entidades que conformen un sistema y compartan una funcién especifica otorgadas en
cumplimiento de un mandato legal, saliendo de los Cuadros de Clasificacién organico funcional,

elaborados hasta la fecha por las entidades publicas.

El presente trabajo toma como referencia la definicion de clasificacion funcional dada por
Cruz Mundet (2012) donde indica que “las funciones de la entidad que genera o ha generado el
fondo de archivo son los elementos tomados en consideracion para clasificar los documentos” (p.

215), siendo estos el resultado natural de ejercicio de las funciones.

Dado lo anterior y con el objetivo de proponer un instrumento para un grupo de entidades
gubernamentales las cuales conforman un sistema establecido por ley, se tomé como fuente de
estudio e investigacion el Sistema nacional de atencion, asistencia y reparacion integral a las
victimas del conflicto armado interno, en adelante SNARIV, conformado por cuarenta y nueve
(49) organismos del Estado, al cual el gobierno nacional a través de la Ley 1448 de 2011 le
asigno funciones y responsabilidades y que la fecha no cuenta con un instrumento archivistico
de clasificacién que establezca agrupaciones documentales y permita la unicidad de criterios que
contribuya a la normalizacion de la clasificacion para ser usado como referencia de clasificacion

por archivistas y profesionales que llevan a cabo esta actividad, asi como el acceso a la
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informacion para los usuarios internos, actores del conflicto (victimas y victimarios) y
ciudadanos en general, estos Ultimos como la razon de ser de la administracion publica, basados
en las Politicas Archivisticas para la Defensa de los Derechos Humanos elaborado para la
UNESCO y el Consejo Internacional de Archivos donde Gonzélez Quintana (2009) sefiala “Los
documentos de archivo que testimonian las violaciones de derechos humanos son patrimonio de
todo un pueblo y se deben preservar de la forma mas integra posible” (p. 140), la Politica Publica
de Archivos de Archivos de Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado
elaborado por el Centro Nacional de Memoria Historica y el Acuerdo No. 04 de 2015 del
Archivo General de la Nacion, mediante el cual se reglamenta la administracion integral, control,
conservacion, posesion, custodia y aseguramiento de los documentos publicos relativos a los
Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario que se conservan en los archivos del

Estado.

La presente investigacion documental de tipo cualitativo se desarroll6 en tres (3) fases las
cuales inician con el establecimiento de las entidades que conforman el sistema, seguido de la
identificacion de las fuentes primarias y secundarias correspondientes a los instrumentos
archivisticos de clasificacién elaborados y divulgados por las entidades y actos administrativos
por los cuales se delega la funcion de atencidn y reparacién a victimas del conflicto armado a las
dependencias de las entidades para finalmente efectuar el analisis y estudio de esta informacion

insumo en la construccion del instrumentos propuesto.

Como resultado de la investigacion se presenta una propuesta de CCD, que normaliza la
denominacion de series y subseries documentales para entidades que desarrollen funciones
comunes o relacionadas, en donde se establecen las agrupaciones documentales resultado de las

funciones asignadas y establecidas en cumplimiento de un mandato legal, con el fin de garantizar



la recuperacion de la memoria historica, labores de investigacion, determinacion de

responsabilidades penales y el acceso a la reparacion integral y la verdad.

22
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1. Problema de investigacion

La clasificacion documental como proceso archivistico debe garantizar la l6gica
estructuracion de los documentos que hacen parte de un fondo, dando como resultado un Cuadro
de Clasificacion Documental, que de acuerdo con la metodologia socializada por el Archivo
General de la Nacion debe ser organico-funcional, sin embargo como planteamiento del
problema de la presente investigacion, se busca comprobar que un CCD puede ser elaborado

desde lo funcional y ser aplicado a un grupo de entidades que apuntan a un objetivo comdn.

El acceso a la informacidn publica al que hacen referencia la Constitucion Politica de
Colombia en sus articulos 20 y 74 y la Ley 1712 de 2014 sobre Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica Nacional buscan que todas las entidades del Estado realicen la maxima
publicidad y pongan a disposicion de los ciudadanos informacién publica sobre la gestidn propia
de cada entidad para lograr que esta sea efectiva, eficaz y eficiente, mas alla de las eventuales
restricciones de acceso gque se puedan tener sobre ciertos documentos debido a la reserva legal

como los relacionados con la defensa nacional o la reserva sumarial, solo por citar dos ejemplos.

Tomando como punto de referencia que no existe un CCD que permita la identificacion de
la produccion documental de las funciones tendientes al reconocimiento y reparacion de las
victimas en el marco del conflicto armado a las que hace referencia la Ley 1448 de 2011 en su
articulo 161 se hace necesario contar con un instrumento archivistico que permita la unicidad de
criterios y que contribuya a la normalizacion de la clasificacion documental y para facilitar el
acceso a la informacidn, lo anterior en contraposicion a la teoria sobre clasificacion documental,
donde se establece que los CCD deben ser elaborados de forma exclusiva para una organizacion,

en concordancia con uno de los principios universales de la archivistica; el de procedencia.
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Como resultado de esta investigacion se elaborara una propuesta de CCD que normalice la
denominacion de series y subseries documentales a partir del analisis de la funciones
relacionadas que llevan a cabo las entidades que hacen parte del SNARIV, su elaboracién se
apoyara en el estudio y analisis de las metodologias existentes para la elaboracion de estos
instrumentos, de tal forma que el mismo contribuya a la adecuada clasificacion documental de un

segmento importante del patrimonio documental del pais.

Con base en lo anterior y teniendo en cuenta que la teoria sobre clasificacion documental
establece que los CCD deben ser elaborados de forma exclusiva para una organizacion, en
concordancia con sus propias funciones, no permitiendo llegar a un sistema universal, se
considera pertinente plantear la siguiente pregunta de investigacion: ¢Cual es la estructura que
debe tener un Cuadro de Clasificacion Documental de tipo funcional que contemple varias

entidades que desarrollen una funcién compartida en el marco de un sistema estatal?
1.1 Justificacion

En el Protocolo de Gestion Documental de los Archivos Referidos a las Graves y
Manifiestas Violaciones a los DDHH e Infracciones al Derecho Internacional Humanitario,
Ocurridas con Ocasion del Conflicto Armado el Archivo General de la Nacion y el Centro
Nacional de Memoria Histdrica (2017) reconocen ““la importancia de los archivos como
instrumento de lucha contra la impunidad y la garantia de los derechos de las victimas, asi como
los riesgos de destruccién, adulteracion o suplantacion que estos enfrentan” (p. 6) para lo cual se
han identificado archivos de interés especial que permitan garantizar la memoria del conflicto
armado en Colombia, entre los que se encuentran archivos de seguridad del Estado, archivos de
inteligencia y contrainteligencia, archivos del extinto Departamento Administrativo de Seguridad

(DAS), archivos judiciales y archivos de las instituciones que hacen parte del SNARIV.
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Los instrumentos de clasificacion documental de las entidades responsables de estos
archivos y particularmente las que hacen parte del SNARIV fueron elaborados a partir de sus
estructuras organicas en complemento con las funciones que tienen asignadas de forma particular
y en concordancia con el principio fundamental de procedencia, sin tener en cuenta las funciones
relacionadas para formular o ejecutar planes, programas, proyectos y acciones especificas, las
cuales deben ser desarrolladas por entidades con misiones y objetivos diferentes, situacion que
permite considerar la elaboracion de un instrumento archivistico de clasificacién que permita
normalizar y agrupar las agrupaciones documentales generadas como resultado de las actividades
de atencion integral por parte del Estado a las victimas del conflicto armado de acuerdo a lo
establecido en el marco de Ley 1448 de 2011 y evitar las consecuencias de la aplicacién de una
inapropiada clasificacion documental: sanciones legales, costos asociados a la organizacion de

archivos, perdida y duplicidad de informacion, entre otros.

De otra parte, el instrumento propuesto contribuye con las medidas de proteccidn,
valoracion, acceso y difusion de los archivos de DDHH, memoria historica y conflicto armado,
la implementacion de un lenguaje comdn entre las entidades que hacen parte del SNARIV vy las
demas entidades del Estado y eventualmente servir de modelo a otros sistemas del nivel
gubernamental o privado conformados por diferentes entidades para llevar a cabo funciones

relacionadas.
1.2 Linea institucional de investigacion

La Universidad de La Salle, cuenta con la Linea de Investigacion “Desarrollo Humano
Integral y Sustentable” — (DHIS), estratégica y transversal a todos los programas académicos de
la institucion, asi mismo la Facultad de Ciencias Econdmicas y Sociales establece una linea de

investigacion denominada como “Equidad y Desarrollo”, dentro de esta Unica linea se
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constituyen once grupos de investigacion, de los cuales el correspondiente a “Informacion,
Desarrollo y Sociedad” es el mas afin con el trabajo de investigacion a desarrollar, como

resultado de la tematica propuesta.

Se considera pertinente aclarar que la linea matriz de investigacion “Informacion, Desarrollo
y Sociedad”, se encuentra dividida en tres sublineas, donde el trabajo de investigacion, se
enmarca en el area de “Gestién de la Informacién y el Conocimiento”, por tratarse de una
tematica de andlisis, interpretacion y clasificacion de informacion a través de una investigacion

de tipo documental. SUGIERO ELIMINAR ESTA PARTE, NO SE NECESITA
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2  Antecedentes de investigacion

De acuerdo con la teoria actual se dispone de tres (3) modelos de CCD: organicos,
funcionales y por materias, los cuales deben ser elaborados con base en las necesidades
organizacionales en cumplimiento de criterios sobre delimitacion, unicidad, estabilidad,
flexibilidad, sencillez, globalidad y codificacion y de esta forma garantizar que el instrumento de

clasificacion de cuenta de la totalidad de las agrupaciones documentales de una organizacion.

Con relacién a trabajos de investigacion desarrollados en el pais sobre instrumentos
archivisticos de clasificacién cuyo objetivo principal este enfocado a la normalizacion de la
denominacion de agrupaciones documentales y facilitar su conservacion, acceso y consulta, se
tiene referencia de seis (6) trabajos llevados a cabo durante la Gltima década, entre los afios 2009
y 2017, los cuatro (4) primeros como parte de actividades de normalizacion llevadas a cabo por
entidades del sector publico y dos (2) tesis de grado para optar al titulo de profesional en ciencias

de la informacidn y la documentacién de la Universidad de La Salle.

La Direccion Archivo de Bogota de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota,
en el afio 2009 desarroll6 las guias para la gestién normalizada de los documentos generados
dentro de los procesos transversales en el Distrito Capital, que consistieron en la elaboracién de
un grupo de guias donde se establecieron cuadros de clasificacion y valoracién documental
aplicables a procesos comunes en la administracion distrital: administracidon de bienestar y del
desarrollo del talento humano, administracion de némina, administracion de personal,
administracion de salud ocupacional, cierre presupuestal, control interno, control interno
disciplinario, control de inventarios, ejecucién presupuestal, gestion judicial, modificacion

presupuestal, plan de compras, peticiones, quejas, reclamos y sugerencias y gestion documental.
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Durante el afio 2016 la Direccion Archivo de Bogota, en una investigacion llevada a cabo
por Nelson Humberto Le6n Acufia, Kellys Patricia Herndndez Arroyo, Juan Daniel Florez Porras
y Gustavo Adolfo Forero Carrillo publicé dos (2) Guias de Normalizacion, la primera
denominada ““Guia de uso de la propuesta de clasificacién y valoracion para las series
documentales producidas en los hospitales del Distrito Capital’” donde se propone una
denominacion normalizada para cada serie y subserie misional de los hospitales distritales,
tomando como referente la documentos de los Hospitales de Engativa, La Victoria, Rafael Uribe
y Kennedy. La segunda denominada ““Guia de uso de la propuesta de clasificacion y valoracion
para las series documentales producidas en los procesos transversales de las entidades del
Distrito” donde se expone un esquema que muestra las series y subseries documentales
producidas en procesos transversales a toda la administracion Distrital, relacionadas con sus
referentes funcionales y normativos, segun Ledn, Hernandez y Forero (2016), “con la funcién
macro que produce la documentacion y las principales normas que regulan la produccion, tramite

y conservacion de ésta”. (p. 10)

Recientemente en el afio 2017 el archivista profesional Luis Fernando Sierra Escobar con el
apoyo del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA elabor6 un proyecto de investigacion
denominado “Banco Terminoldgico de las Series Documentales Facilitativas de la
Administracién Pablica Colombiana™ cuyo resultado es la normalizacién de cuarenta y seis (46)
agrupaciones documentales con su correspondiente nota de alcance, términos equivalentes,
términos subordinados y el nombre de la entidad que reporté la informacién, buscando facilitar,
segun Luis Sierra (2017), “el acceso a la informacion, como base del ejercicio ciudadano a la

transparencia y a la participacion activa en la escena publica”. (p. 12)
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Finalmente, dentro del acervo bibliografico de la Universidad de La Salle, se encuentran dos
tesis de grado presentadas como requisito para optar al titulo de Profesional en Sistemas de

Informacion y Documentacion:

Jeimmy Andrea Castro Garavito en el afio 2010 elaboro el trabajo titulado Propuesta de
cuadro de clasificacion de archivos para los colegios de la Comunidad de Agustinos Recoletos de
Bogota, mediante una investigacion exploratoria, cuyo objetivo fue la elaboracion de un CCD
por procesos y procedimientos aplicable a los archivos de los cuatro (4) Colegios de la
Comunidad de Agustinos Recoletos de Bogota para lograr la normalizacion de la gestion
documental en estas instituciones mediante la identificacion y estandarizacion de cuarenta y siete

(47) series documentales.

Jhonattan Javier Prieto Velandia en el afio 2011 elaboro el trabajo titulado “Propuesta de
banco terminoldgico para las series documentales misionales del sector minero-energético en
Colombia”. Estudio aplicado a las entidades publicas, cuyo objetivo fue la elaboracion de un
banco terminoldgico para las series documentales misionales del sector minero — energético en
Colombia, aplicado a entidades publicas, mediante una investigacion de tipo documental para
lograr la normalizacion de cincuenta y nueve (59) agrupaciones documentales, que incluye
nombre, nota de alcance, términos equivalentes, términos subordinados y las entidades que

reportaron el término.
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3  Objetivos

3.1 Objetivo general

Proponer un Cuadro de Clasificacion Documental funcional que identifique la totalidad de

series y subseries documentales que producen, reciben y conservan las entidades que conforman

el SNARIV, segun lo dispuesto en la Ley 1448 de 2011.

3.2 Objetivos especificos

Demostrar a partir de la propuesta de CCD que en el contexto colombiano es posible la
elaboracién de instrumentos de clasificacion documental diferentes al modelo organico —
funcional que pueda ser aplicado no de forma individual a una organizacién, sino a un

grupo de organizaciones con un objetivo comin, agrupadas en un Sistema.

Identificar y categorizar las entidades que hacen parte del SNARIV tomando como
referencia su produccion documental y la relacion directa o indirecta con los DDHH, el

DIH y la atencién y reparacién de victimas en el marco del conflicto armado colombiano.

Analizar la produccion de documentos de las entidades del SNARIV a partir de la
revision de las funciones asignadas mediante acto administrativo y las tablas de retencion
documental aprobadas para determinar la pertinencia de la clasificacion documental

establecida.

Generar a partir de la denominacion de las series y subseries documentales del CCD un
insumo para la elaboracion de un banco terminoldgico de archivos de Derechos

Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado.
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4  Marco tedrico

Luego de la firma de la paz con las Fuerzas Armadas Revolucionarias de Colombia y su
transicion al partido politico Fuerza Alternativa del Coman y las expectativas en torno a las
negociaciones de paz con otros grupos insurgentes, como las que se llevan a cabo con el Ejército
de Liberacién Nacional — ELN, como contribucién a la busqueda de la verdad y la reparacion de
las victimas, es de vital importancia identificar la produccion documental de las entidades que
conforman el SNARIV, en lo pertinente a la funcion la reparacion integral a las victimas del
conflicto armado, asi como violaciones a los DDHH y el DIH cuyos archivos se convierten de
gran importancia para la memoria historica, la justicia transicional y la construccion de la paz tal
y como lo establece el Centro Nacional de Memoria Historica (2017), recalcando que “la
importancia de estos archivos radica en los multiples usos y valores que portan tales
agrupaciones documentales para el cumplimiento del deber de memoria por parte del Estado, el
cual implica que las instituciones publicas, generen las mejores condiciones sociales e
institucionales para los ejercicios de memoria histérica y la apropiacion social de la historia del

conflicto”. (p. 68)

De esta forma se hace necesario establecer los conceptos basicos correspondientes a tres
temas fundamentales dentro de la investigacidn; tres (3) relacionados con el componente
interdisciplinar, Derechos Humanos, Derecho Internacional Humanitario y victimas del conflicto
armado y el dltimo que enmarca el componente técnico; clasificacion documental y sus
interrelaciones con los componentes interdisciplinares cuyo resultado en un CCD funcional para

el SNARIV.
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4.1 Derechos Humanos

Sobre el concepto de Derechos Humanos se cuenta con una definicién unificada a nivel
internacional establecida por las Naciones Unidas y socializada por entidades como la
Asociacion de Derechos Humanos de Extremadura (2014), donde se aclara que “son derechos
inherentes a los seres humanos, sin distincién de nacionalidad, residencia, sexo, origen nacional
0 étnico, color, religién o lengua”. Asi mismo que “todos tenemos los mismos derechos
humanos, sin discriminacion alguna” (p. 2). Estos derechos tienen el caracter de universales,
inalienables, interdependientes, indivisibles, iguales y no discriminatorios y deben ser asumidos,

promovidos y protegidos por los Estados tanto de forma individual como grupal.
4.2 Derecho Internacional Humanitario

Conocido también como Derecho de Guerra y Derechos de los Conflictos Armados, el
Comité Internacional de la Cruz Roja (2005), lo define como “conjunto de normas cuya
finalidad, en tiempo de conflicto armado es, por una parte, proteger a las personas que no
participan, o han dejado de participar, en las hostilidades y, por otra, limitar los métodos y
medios de hacer la guerra.”, sobre este concepto es pertinente aclarar que el DIH se aplica
exclusivamente en situaciones de conflicto armado y que tiene dos ramas: El Derecho de Ginebra
“cuyo objetivo es proteger a los militares que han dejado de participar en los combates y a las
personas que no participan directamente en las hostilidades” y el Derecho de la Haya donde se
“determinan los derechos y las obligaciones de los beligerantes en la conduccién de las

operaciones militares y se limita la eleccion de los medios para perjudicar al enemigo”. (p. 4)
4.3 Victimas de conflicto armado

De acuerdo a lo definido por el Congreso de la Republica de Colombia (2011), en el articulo

3 de la Ley 1448 de 2011 se consideran victimas a “aquellas personas que individual o
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colectivamente hayan sufrido un dafio por hechos ocurridos a partir del 1° de enero de 1985,

como consecuencia de infracciones al DIH o de violaciones graves y manifiestas a las normas
internacionales de DDHH, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno” (p. 1) y que se
traducen en hechos victimizantes, como actos terroristas, desplazamiento forzado, abandono o
despojo de tierras, acceso carnal violento contra menores de edad y mujeres, reclutamiento de

menores de edad, secuestro, asesinato y desaparicién forzada, entre otros.
4.4 Archivos de Derechos Humanos, memoria histérica y conflicto armado

Para el desarrollo de la investigacion seran considerados como Archivos de Derechos
Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado las agrupaciones documentales
indistintamente del soporte que contenga informacidn inherente a graves violaciones de los
DDHH e infracciones al DIH en el marco del conflicto armado colombiano desde el 1 de enero

de 1985 hasta la fecha.

Estos archivos hacen referencia a graves violaciones de los DDHH y el DIH, acciones
institucionales como consecuencia de denuncias sobre violaciones a los DDHH, desarrollo del
conflicto y sus impactos en la poblacién, modus operandi de los perpetradores de violaciones a
los DDHH y el DIH, acciones de exigibilidad por parte de la sociedad y las victimas, respuestas
institucionales frente a las violaciones a los DDHH, modos de vida afectados por la dindmica del

conflicto armado y modos de resistencia frente al conflicto armado por parte de la sociedad civil.

Para garantizar la adecuada conformacion, organizacion, conservacion y divulgacion de
estos archivos y en cumplimiento de la Ley de Victimas y Restitucion de Tierras el Estado
Colombiano a través del Archivo General de la Nacion y el Centro Nacional de Memoria
Historica elaboraron y socializaron el Protocolo de gestién documental de los Archivos referidos

a las graves y manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones al derecho
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internacional humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno, resultado del
trabajo conjunto de las dos (2) entidades y la Politica Pablica de Archivos de Derechos
Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, esta como autoria del Centro Nacional de

Memoria Historica con la participacion del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo.

El Protocolo en esencia busca que los sujetos obligados y otras organizaciones adopten de
forma adecuada los procesos de gestion documental (planeacion, produccidn, gestién y tramite,
organizacion, transferencia, disposicién de documentos, preservacion a largo plazo y valoracion)
en los archivos de DDHH, Memoria Histérica y Conflicto Armado, mientras que la Politica, de
acuerdo al Centro Nacional de Memoria Historica (2017) debe “precisar lineamientos y
componentes, mediante la aplicacion de principios y estandares internacionales, normas y
medidas, que conduzcan a la proteccion, conformacion, apropiacién y uso social de los archivos

de derechos humanos”. (p. 12)

4.4.1 Principios de los Archivos de Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto

Armado

De acuerdo a lo establecido en Protocolo de Gestién Documental de los Archivos referidos a
las Graves Violaciones a los DDHH e Infracciones al DIH Ocurridas con Ocasion del Conflicto
Armado en materia de archivos de DDHH, memoria historica y conflicto armado existen once
(11) principios que pueden ser aplicados en estos archivos, los cuales pueden consolidarse en dos
(2) grupos, los relacionados con el componente interdisciplinar de DDHH vy los relacionados con

el componente técnico propio de la archivistica.
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Figura 1 Principios de los archivos de DDHH, Memoria Histdrica y Conflicto Armando
Fuente: propia

Si se analizan los dos (2) componentes, indistintamente que el componente técnico en

archivistica, agrupe la mayoria de principios, es necesario que todos sean considerados en

conjunto con el componente interdisciplinar.

4.5 Clasificacion documental

35

Para hacer claridad sobre el concepto de clasificacion documental, necesariamente se debe

determinar el significado de la palabra clasificacion, la cual proviene del latin ““classificare”

formada por dos partes, la primera ““classis’™ que significa grupo de cosas o personas, de

atributos similares o clase y la segunda ““ficare” que se refiere a hacer. De acuerdo al significado

etimoldgico de sus partes, clasificar es formar clases u ordenar por clases. Aclarado lo anterior,

dentro de la disciplina archivistica, se pueden encontrar varias definiciones de “clasificacion
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documental”, como una de las fases del proceso de organizacién de archivos, del cual también

hacer parte la ordenacion documental y la descripcién documental.

La clasificacion documental es definida por el Archivo General de la Nacidn (2006), es la
“fase del proceso de organizacién documental, en la cual se identifican y establecen
agrupaciones documentales de acuerdo con la estructura organico-funcional de la entidad

productora (fondo, seccidn, series y/o asuntos)”. (p. 3)

La Direccion Archivo de Bogota de Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota a
través Galarza y Patarroyo (2015), precisa que consiste en “identificar un orden légico para la
organizacion de documentos y su informacion a través de agrupaciones documentales llamadas
series 0 subseries, las cuales se encuentran relacionadas con la estructura organica, funciones,

marco normativo y los procesos y procedimientos propios de cada entidad”. (p. 12)

Autores reconocidos de la disciplina archivistica como Heredia Herrera (1991), establece
que “clasificar es separar o dividir un conjunto de elementos estableciendo clases o grupos, que
es aplicable a la totalidad de un fondo o a las secciones de un fondo” (p. 263) y Cruz Mundet
(2012), que “la clasificacidn responde a una necesidad doble: proporcionar una estructura légica
al fondo documental, de modo que represente la naturaleza de la organizacion que lo produce y

facilitar la localizacién conceptual”. (p. 207)

De las definiciones anteriores se puede evidenciar que existen dos puntos de referencia en la
clasificacién documental, el primero correspondiente al establecimiento de agrupaciones,
categorias, divisiones o grupos y el segundo su aplicabilidad a una estructura organica, por lo
que los autores establecen la clasificacion documental como “proceso mediante el cual se
determina la categorizacién de los documentos producidos o recibidos por una entidad en el

ejercicio de sus funciones™, no obstante, para la presente investigacion se pretende ir mas alla,
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logrando la categorizacién de las agrupaciones documentales para un Sistema de entidades
Estatales con una funcion coman.
4.5.1 Tipos de clasificacion

El tedrico americano de los archivos Theodore Roosevelt Schellenberg en su obra Archivos
Modernos: Principios y Técnica, publicada originalmente en el afio 1958 estableci6 a partir de
las acciones, la estructura orgénica y los asuntos o materias tres (3) tipos de clasificacion, la
funcional, la organica y por materias:
45.1.1 Clasificacion funcional

Para Cruz Mundet (2012), “como su propio nombre lo indica, las funciones de la entidad
que genera o ha generado el fondo de archivo son los elementos tomados en consideracion para
clasificar los documentos”. (p. 215)
4.5.1.2 Clasificacién organica

Continuando con el analisis de los tipos de clasificacion Cruz Mundet (2012), indica que
“las series se agrupan de acuerdo con las diferentes divisiones administrativas o estructura

organica de la entidad, reproduciendo sus servicios, secciones, unidades”. (p. 216)
4.5.1.3 Clasificacion por materias

Finalmente, y con relacion a la clasificacion por materias Cruz Mundet (2012), establece
que “es el resultado del analisis de los documentos, esto es, de los asuntos o materias sobre los

que versan”. (p. 216)
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4.5.2 Criterios para determinar el tipo de clasificacion apropiado

Para determinar cual tipo de clasificacion es apropiado a las necesidades de las
organizaciones se deben tener en cuenta tres (3) criterios que se encuentran directamente
relacionados con el trabajo archivistico:

e Estabilidad: debe ser un sistema estable en el tiempo.

e Objetividad: debe ser objetivo, no depender de la percepcion del archivista.

e Naturaleza de los documentos: debe sustentarse en el proceso administrativo de los

documentos.

C N N (O A 4 N

Clasificacion
funcional

Clasificacién por

Clasificacion organica materias

Figura 2 Aplicabilidad de criterios sobre tipos de clasificacion
Fuente: propia

Tomando como referencia la ilustracion anterior, se puede deducir que el tipo de
clasificacion mas adecuado para aplicar en las organizaciones, corresponde al funcional, sobre el
cual Cruz Mundet (2016), afirma “este sistema, no siendo perfecto, ofrece riesgos minimos de
confusion, de interferencias, de ambigledad, ademas asegura mucho mejor el respecto de los

fondos en su continuidad que el sistema basado en las estructuras administrativas”. (p. 218)
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Finalmente se considera pertinente aclarar que durante los ultimos afios se ha marcado la
tendencia en agrupar o categorizar los documentos no solamente desde el ejercicio de las
funciones, sino desde el anlisis de procesos de los Sistemas Integrados de Gestidn, en este
sentido el Archivo General de la Nacion establece en el paragrafo 1 del Articulo 4 (Sobre CCD)
del Acuerdo 04 de 2013 establece “podran tenerse en cuenta en la elaboracion de las tablas de
retencion documental los procesos de la entidad, siguiendo en todo caso la estructura organico
funcional y el principio de orden original, en la organizacion del archivo institucional y el
desarrollo del programa de gestion documental.” (p. 2), pero mas all& de realizar la clasificacion
documental tomando como base las funciones o los procesos, la misma debe Ilegar al mismo

resultado; una adecuada identificacion y categorizacion de las agrupaciones documentales.
45.3 Elementos para llevar a cabo la clasificacion documental

Para llevar a cabo el proceso de clasificacion documental es necesario realizar el analisis de
tres (3) elementos a fin de llevar a cabo de forma adecuada la identificacion de las agrupaciones

documentales: La estructura organica, las funciones y el marco normativo.

Marco
Normativo

Estructura
Organica

Funciones

GUASIEICAGIONIYOCUIVIENTAL
L

Figura 3 Elementos para llevar a cabo la clasificacion documental
Fuente: propia
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e Estructura organica: la cual hace referencia a los niveles jerarquicos y a las atribuciones
o funciones que han sido asignadas a las diferentes dependencias o grupos de trabajo que

conforman una organizacion publica o privada.

e Funciones: las cuales corresponden a las actividades principales que deben ser llevadas a
cabo por las dependencias o grupos de trabajo que conforman una organizacion. Para el
caso especifico de las entidades publicas, las funciones pueden ser asignadas mediante
una Ley, un Decreto, un Acuerdo o una Resolucion, dichas normas entre otras novedades,
pueden otorgan, delegar o eliminar actividades y responsabilidades.

e Marco normativo: son las normas que orientan y desarrollan las actividades misionales
y administrativas (denominadas también transversales) de cualquier entidad publica y que
corresponden a la Constitucion Politica de Colombia, Leyes, Decretos, Acuerdos y
Resoluciones.

4.5.4 Proceso de clasificacion documental

Para llevar a cabo el proceso de clasificacion documental se deben tener en cuenta dos (2)

actividades; la identificacion de la estructura del fondo documental y el anlisis de las funciones

asignadas a la entidad.

ESTRUCTURA DEL FONDO DOCUMENTAL

ANALISIS FUNCIONAL

Fondo

Subfondo Serie documental
Seccion Subserie documental
Subseccion Unidad documental

Figura 4 Elementos para llevar a cabo la clasificacion documental
Fuente: propia



41

Tanto la identificacién de la estructura del fondo documental como el analisis de las
funciones asignadas a la entidad, son dos actividades que se ejecutar con total independencia, si

alguna no se realiza de forma adecuada, el resultado serd una clasificacion inadecuada.
4.5.4.1 Identificacion de la estructura del fondo documental

En concordancia con lo dispuesto por el Archivo General de la Nacion en el Articulo 5 del
Acuerdo No. 005 de 2013 sobre criterios basicos paro la clasificacion, ordenacion y descripcion
de los archivos se deben identificar niveles y subniveles a partir de la siguiente estructura:
Fondo, subfondo, seccidn, subseccidn, serie, subserie, unidad documental simple y unidad

documental compuesta.

No obstante, lo anterior se considera necesario aclarar que en esta etapa se busca identificar
la estructura orgénica y equipararla con la estructura del fondo documental, lo cual se logra a

través de la identificacion de fondo, subfondo, seccidn y subseccion.

e Fondo: de acuerdo a Villaseca (2012), “La idea de fondo va ligada a la totalidad de
documentacion producida y recibida por la institucion que lo produce” (p. 6), reflexion
que concuerda con la definicion del Archivo General de la Nacion, en cuanto a que es el

conjunto de documentos producidos por una Entidad.

e Subfondo: corresponde a la subdivision de un fondo y su produccion documental, para
Villaseca (2012), corresponde a la “subdivision del fondo, identificada con la produccion
documental de una unidad o division administrativa o funcional de la institucion que

produce el fondo. (p. 7)

e Seccion: hace referencia a una unidad perteneciente a un fondo o un subfondo que tiene
sus propias funciones las cuales generan un conjunto de documentos producidos o

recibidos.
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e Subseccidn: concierne a cada una de las divisiones de una seccidn que tiene sus propias

funciones las cuales generan un conjunto de documentos producidos o recibidos.
4.5.4.2 Analisis funcional

El desarrollo del analisis funcional tiene como objetivo principal de acuerdo a Galarza 'y
Patarroyo (2015), “establecer el &mbito de produccidn de los documentos y la relacién existente
entre las funciones y los procesos y procedimientos e implica construir la estructura de
clasificacion documental de la entidad”, con la finalidad de identificar agrupaciones

documentales, representadas en series y subseries. (p. 19)

La conformacion de las agrupaciones documentales esta ligada al desarrollo de los asuntos o

las actividades dispuestas en funciones y los procedimientos en tres (3) posibles escenarios:

Una funcion Una funcion WEES
da origen a da origen a funciones dan
una varias origen a una

agrupacion agrupaciones agrupacion
documental. documentales. documental.

> >

Figura 5 Conformacion de agrupaciones documentales
Fuente: propia

Adicionalmente a los escenarios descritos anteriormente, se pueden presentar dos (2)

situaciones en relacion a la conformacion de las agrupaciones documentales:

e Situacion 1: una o varias funciones no den origen a ninguna agrupacion documental.

e Situacion 2: de acuerdo a Galarza y Patarroyo (2015), en ““cumplimiento de una norma
legal o técnica que afecta el funcionamiento de la entidad y que no cuenta con

procedimientos documentados, en razon a que la misma norma le indica a ésta como
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desarrollar la actividad y que documentos producir”, situacion que seria perfectamente
aplicable también a una funcion. (p. 31)

e Serie documental

Una de las partes esenciales de los CCD es la denominacion de las agrupaciones
documentales, como series o subseries documentales, en este sentido en las normativas
vigentes y en diferentes publicaciones el Archivo General de la Nacion (2017), la define
como “Conjunto de unidades documentales de estructura y contenido homogéneos,
emanadas de un mismo drgano o sujeto productor como consecuencia del ejercicio de sus
funciones especificas” (p. 6). Otros autores como Villaseca (2012), establece que “son el
testimonio documental y continuado de actividades repetitivas desarrolladas por un érgano o

en virtud de una funcion”. (p. 7)

De las anteriores definiciones se puede evidenciar que la produccion de documentos es el
resultado del ejercicio de unas funciones, las cuales deben ser representadas en una serie
documental, definida como ““La agrupacion de documentos de caracteristicas similares en
cuento a su estructura y contenido, producidos o recibidos por una organizacién como parte
del ejercicio sus funciones o el desarrollo de sus procesos y procedimientos”.

e Subserie documental

La subserie documental es una divisién natural de la serie documental, el Archivo General
de la Nacién (2017) la define como el “Conjunto de unidades documentales que forman
parte de una serie, identificadas de forma separada de ésta por su contenido y sus
caracteristicas especificas”. (p. 6)

e Unidad documental

Se considera como la secuencia l6gica de documentos para dar cumplimiento a un tramite,

esta unidad puede ser simple cuando esta conformada por un solo tipo de documento o
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compleja cuando esta conformada por documentos diferentes que hacen referencia a un

mismo trdmite o funcion.
455 Cuadro de Clasificacion Documental (CCD)

El resultado de una adecuada clasificacion debe ser un CCD, sobre este concepto se
encuentran disponibles varias definiciones, unas mas complejas que otras, pero siempre
apuntando al tema de la jerarquizacion de los documentos, en este sentido la norma ISO 15489-1
(2001) indica que “reflejan la actividad de la organizacion de la cual derivan y normalmente
estan basados en un anélisis de las actividades de la organizacién. Los cuadros pueden utilizarse

como base para una variedad de procesos de gestion de los documentos”. (p. 14)

Por su parte el Archivo General de la Nacién (2017), define CCD como “esquema que
refleja la jerarquizacion dada a la documentacién producida por una institucién y en el que se

registran las secciones y subsecciones y las series y subseries documentales”. (p. 5)

Sobre los CCD, autores como Herrera (1991), precisan que “la clasificacion siguiendo el
principio de procedencia precisa de su plasmacion material en un esquema o cuadro que no es
otra cosa que el andamio para sistematizar cada fondo en sus secciones y series” (p. 267),
mientras que Cruz Mundet (2012), lo define como “la estructura jerarquica y l6gica que organiza
los documentos, los agrupa en series de acuerdo con su origen y por ser reflejo de una accién,

funcion o actividad”. (p. 225)

Tomando como referencia los conceptos anteriores los autores establecen para esta
investigacion que un CCD “ es un instrumento archivistico por medio del cual se identifican y
normalizan las denominaciones de series y subseries documentales pertenecientes a una entidad
0 un grupo de entidades a las cuales les fueron asignadas funciones relacionadas o

compartidas™.
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Finalmente, es importante aclarar que tal y como lo establece el AGN en el Acuerdo 004 de
2013, dentro del contexto de la clasificacion documental, los CCD se convierten en un
instrumento insustituible, ya que, a partir de estos, surge la elaboracion de otros instrumentos
archivisticos de clasificacién como las Tablas de Retencion Documental — TRD vy las Tablas de

Valoracién Documental - TVD.
45.5.1 Caracteristicas de los Cuadros de Clasificacion Documental
Dentro de las caracteristicas que tienen los CCD se pueden identificar las siguientes:

e Delimitacion: cada fondo documental debe estar asignado a una entidad de procedencia,

de manera que quede claramente delimitada.

e Unicidad: los documentos deben estructurarse independientemente de su fecha, lo que
significa que la edad de los documentos no debe considerarse como un criterio de

clasificacion.

e Estabilidad: su estructura debe ser permanente y estable en el tiempo de tal forma que

refleje las funciones de la entidad productora.

e Flexibilidad: debe permitir incluir nuevas series, subseries o funciones de acuerdo al

esquema propuesto.

e Sencillez: el esquema propuesto debe ser sencillo, es decir con pocas subdivisiones de tal

forma que permita ser entendido facilmente.

e Globalidad: debe permitir tener una vision global de la produccion de documentos de la

entidad y las relaciones que se manejan entre series y subseries.

e Codificacidn: es necesario que cuente con una codificacion asignada a las series y

subseries.
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45.5.2 Modelos de Cuadros de Clasificacion Documental

Para la elaboracion de CCD hay definidos tres (3) modelos, cada uno de los cuales puede ser

utilizado de acuerdo a las necesidades propias de las organizaciones:

1
A

7

Figura 6 Modelos de Cuadros de Clasificacion Documental
Fuente: propia

Es pertinente aclarar que, en el medio colombiano, el modelo recomendado y de uso casi
que exclusivo por las organizaciones corresponde al relacionado con la clasificacion organico
funcional, sin embargo y teniendo en cuenta uno de los objetivos especificos de la investigacion
se va a demostrar la validez de la elaboracion y aplicacion de un modelo de CCD funcional para

un grupo de entidades que comparten una funcion comun.
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5 Marco Legal

El marco legal permite sustentar la investigacion a partir de los aspectos regulatorios tanto

del componente interdisciplinar, relacionado con DDHH, DIH y victimas del conflicto armado y

el componente técnico archivistico inherente a la clasificacion documental:

Tabla 1 Legislacion relacionada con DDHH y DIH

legislacion o normatividad relacionada con el componente interdisciplinar y el componente

técnico

Constitucion Politica de Colombia

Avrticulo 20: Se garantiza a toda persona la libertad de expresar
y difundir su pensamiento y opiniones, la de informar y recibir
informacion veraz e imparcial, y la de fundar medios masivos
de comunicacion.

Avrticulo 67: La educacion formaré al colombiano en el respeto
a los derechos humanos, a la paz y a la democracia; y en la
practica del trabajo y la recreacion, para el mejoramiento
cultural, cientifico, tecnolégico y para la proteccion del
ambiente.

Articulo 74: Todas las personas tienen derecho a acceder a los
documentos publicos salvo los casos que establezca la ley.

Articulo 95: 4. Defender y difundir los derechos humanos
como fundamento de la convivencia pacifica.

Ley 594 de 2000. Ley General de
Archivos

Avrticulo 3: Patrimonio documental. Conjunto de documentos
conservados por su valor historico o cultural.

Articulo 24: Obligatoriedad de las tablas de retencion. Sera
obligatorio para las entidades del Estado elaborar y adoptar las
respectivas tablas de retencion documental.

Articulo 27: Todas las personas tienen derecho a consultar los
documentos de archivos publicos y a que se les expida copia de
los mismos, siempre que dichos documentos no tengan caracter
reservado conforme a la Constitucion o a la ley.

Ley 1448 de 2011. Ley de Victimas
y Restitucion de Tierras

Articulo 23: Las victimas, sus familiares y la sociedad en
general, tienen el derecho imprescriptible e inalienable a
conocer la verdad acerca de los motivos y las circunstancias en
que se cometieron las violaciones de que trata el articulo 3° de
la presente Ley, y en caso de fallecimiento o desaparicion,
acerca de la suerte que corrio la victima, y al esclarecimiento
de su paradero. La Fiscalia General de la Nacion y los
organismos de policia judicial deber&n garantizar el derecho a
la basqueda de las victimas mientras no sean halladas vivas o
muertas. El Estado debe garantizar el derecho y acceso a la
informacion por parte de la victima, sus representantes y
abogados con el objeto de posibilitar la materializacion de sus
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legislacion o normatividad relacionada con el componente interdisciplinar y el componente

técnico

derechos, en el marco de las normas que establecen reserva
legal y regulan el manejo de informacién confidencial.

Articulo 144: De los Archivos sobre Violaciones a los
Derechos Humanos e Infracciones al Derecho Internacional
Humanitario ocurridas con Ocasion del Conflicto Armado
Interno.

Articulo 146: Créase el Centro de la Memoria Histérica, como
establecimiento publico del orden nacional, adscrito al
Departamento  Administrativo de la Presidencia de la
Republica, con personeria juridica, patrimonio propio y
autonomia administrativa y financiera, el Centro de Memoria
Historica tendrd como sede principal la ciudad de Bogot4, D. C.

Articulo 159: Créase el Sistema Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas, el cual estard constituido
por el conjunto de entidades publicas del nivel gubernamental
y estatal en los érdenes nacional y territoriales y las demas
organizaciones publicas o privadas, encargadas de formular o
gjecutar los planes, programas, proyectos y acciones
especificas, tendientes a la atencion y reparacion integral de las
victimas de que trata la presente ley.

Articulo 160: De la conformacién del Sistema Nacional de
Atencion y Reparacion Integral a las Victimas,

Articulo 168: De las funciones de la Unidad Administrativa
Especial para la Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas.

Ley 1712 de 2014. Ley de
Transparencia y de Derecho de
Acceso a la Informacién Publica

Avrticulo 12: Adopcidn de esquemas de publicacion.

d) Los cuadros de clasificacion documental que faciliten la
consulta de los documentos publicos que se conservan en los
archivos del respectivo sujeto obligado, de acuerdo con la
reglamentacion establecida por el Archivo General de la
Nacion.

Articulo 16: Archivos. En su caracter de centros de
informacidn institucional que contribuyen tanto a la eficacia y
eficiencia del Estado en el servicio al ciudadano, como a la
promocion activa del acceso a la informacion publica, los
sujetos obligados deben asegurarse de que existan dentro de sus
entidades procedimientos claros para la creacion, gestion,
organizacion 'y conservacion de sus archivos. Los
procedimientos adoptados deberan observar los lineamientos
que en la materia sean producidos por el Archivo General de la
Nacion.

Articulo 24: Del Derecho de Acceso a la Informacion. Toda
persona tiene derecho a solicitar y recibir informacion de
cualquier sujeto obligado, en la forma y condiciones que
establece esta ley y la Constitucion.




49

legislacion o normatividad relacionada con el componente interdisciplinar y el componente

técnico

Decreto 1080 de 2015.
Reglamentario del Sector Cultura

Articulo 2.8.2.5.8: Instrumentos archivisticos para la gestion
documental. La gestion documental en las entidades pablicas se
desarrollard a partir de los siguientes instrumentos
archivisticos. a) El Cuadro de Clasificacion Documental
(CCD).

Articulo 2.8.2.6.1: Generalidades del sistema de gestion
documental. Las entidades publicas deben contar con un
sistema de gestion documental que permita.

a) Organizar los documentos fisicos y electronicos, incluyendo
sus metadatos a través de cuadros de clasificacion documental.

Articulo 2.8.5.3.2: Componentes del Esquema de Publicacion
de Informacidn en concordancia con lo establecido en articulo
12 la Ley 1712 de 2014.

Para facilitar el acceso a la informacion, los sujetos obligados
publicaran el Cuadro de Clasificacion Documental.

Decreto 1084 de 2015.
Reglamentario del Sector Inclusion
Social y Reconciliacion

Articulo 1.2.1.1: Entidades adscritas. Se encuentran adscritas
al Sector Administrativo de Inclusion Social y Reconciliacion,
las siguientes entidades.

1. Unidad Administrativa Especial para la Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas.

2. Centro de Memoria Historica.

Articulo 2.2.7.6.20: Componentes del Programa de Derechos
Humanos y Memoria Histérica. ElI Programa de Derechos
Humanos y Memoria Historica tendrd los siguientes
componentes:

1. Investigacion para la reconstruccion de la Memoria
Historica.
3. Registro especial de archivos de memoria historica.

Articulo 2.2.7.6.22: De la entrega de archivos. Las entidades
del Estado que en cumplimiento de las normas que regula este
Decreto pretendan realizar entrega de documentacion al Centro
de Memoria Historica, no podran hacerlo sin que previamente
se haya cumplido la normatividad archivistica. Asi mismo, la
entrega de tales documentos, no exime a dichas entidades ni a
sus representantes de la responsabilidad relacionada con la
administracion de los archivos al interior de la misma, tengan o
no relevancia con lo regulado por la Ley 1448 de 2011.

Acuerdo 04 de 2015 del Archivo
General de la Nacién

Reglamenta la administracion integral, control, conservacion,
posesion, custodia y aseguramiento de los documentos publicos
relativos a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario que se conservan en los archivos del Estado.
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legislacion o normatividad relacionada con el componente interdisciplinar y el componente

técnico

Resolucién 031 de 2017 del Archivo
General de la Nacion y el Centro
Nacional de Memoria Histérica.

Por medio de la cual expiden y adoptan el Protocolo de gestion
documental de los archivos referidos a las graves y manifiestas
violaciones a los Derechos Humanos, e Infracciones al Derecho
Internacional Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto
armado interno.

Fuente: adaptado por el autor a partir de la legislacion vigente
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6 Metodologia de estudio

La metodologia de estudio refleja la totalidad de procedimientos y técnicas llevadas a cabo
en el desarrollo de la investigacion estableciendo una estructura ldgica a través del enfoque, tipo,
método, técnica, instrumentos, fases y poblacion, como complemento a la recoleccidn, analisis y
clasificacion de informacién que sustentan no solamente el cumplimiento de los objetivos que

fueron planteados sino la respuesta a la pregunta de investigacion.
6.1 Enfoque de investigacion

El trabajo de investigacion tiene un enfoque cualitativo ya que se llevo a partir del analisis
de los datos recolectados para describir una situacidn, en este caso el estado de la clasificacion
documental de la informacion resultado del proceso de reparacion a victimas del conflicto
armado, y posteriormente interpretar la informacion mediante la identificacion de sus

caracteristicas y cualidades.

Con relacién al enfoque de investigacion cualitativo Quecedo y Castafio (2002) indican que,
“comienza con la recogida de datos, mediante la observacion empirica o0 mediciones de alguna
clase, y a continuacién construye, a partir de las relaciones descubiertas, sus categorias y

proposiciones tedricas”. (p. 10)
6.2 Tipo de investigacion

La investigacion es de tipo descriptivo, ya que se recolectan y describen datos cualitativos y
en su estado natural sobre los instrumentos archivisticos de clasificacion de las agrupaciones
documentales que dan cuenta de las funciones asignadas a las entidades que hacen parte del
SNARIV para determinar la validez o no frente de la clasificacién documental sobre DDHH,

DIH y atencion de victimas del conflicto armado.
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Lafuente y Martin (2008) consideran que “la investigacion descriptiva la llevamos a cabo
cuando queremos mostrar las caracteristicas de un grupo, de un fenémeno o de un sector, a través
de la observacién y medicion de sus elementos”, afirmacion que coincide con la situacion

descrita en el parrafo anterior. (p. 6)
6.3 Método de investigacion

El método utilizado corresponde a una investigacién documental, la cual se basa en la
revision e interpretacion de articulos, bibliografias, documentos, textos, videos y diferentes
fuentes primarias de informacion sobre un tema en particular, los cuales son utilizados para dar
inicio a una nueva tematica o trabajar sobre una ya pre existente, como en este caso la

clasificacién documental.

Segun Gémez (2010), “la investigacion documental tiene un caracter particular de donde le
viene su consideracion interpretativa. Intenta leer y otorgar sentido a unos documentos que
fueron escritos con una intencion distinta a esta dentro de la cual se intenta comprenderlos”, para
este caso especifico, la lectura e interpretacion de instrumentos archivisticos de clasificacion,
elaborados desde diferentes perspectivas y puntos de vista, tanto desde las funciones que les
dieron origen, asi como de la interpretacion de las mismas por profesionales y técnicos de

diferentes disciplinas, registrada en agrupaciones documentales. (p. 230)
6.4 Instrumentos de recoleccién de informacion

La recoleccion de la informacion de acuerdo a Gallardo y Moreno (1998), “debe realizarse
utilizando un proceso planeado paso a paso, para que de forma coherente se puedan obtener
resultados que contribuyan favorablemente al logro de los objetivos propuestos” (p. 26), en este

sentido, dentro de la investigacion se identificaron las siguientes fuentes de informacion:
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e Fuentes primarias: informacion original, publicada por primera vez y que no ha sido
filtrada, interpretada o evaluada, las fuentes primarias consultadas corresponden a actos

administrativos, manuales de funciones, procesos y procedimientos.

e Fuentes secundarias: contienen informacion primaria, analizada y estructurada,
especialmente disefiada para facilitar y maximizar el acceso a las fuentes primarias o a
sus contenidos. Las fuentes secundarias consultadas corresponden a publicaciones
monogréficas, informes técnicos, bancos terminoldgicos, tablas de retencién documental

y cuadros de clasificacion documental.

Posteriormente para llevar a cabo la recoleccion de informacion tanto en fuentes primarias

como secundarias se llevaron a cabo las siguientes actividades:

e Identificacion y busqueda de la normatividad e informacion relacionada con el

componente interdisciplinar de DDHH, DIH y la atencion y reparacién de victimas.

e Identificacion y basqueda de la normatividad e informacion relacionada con el
componente técnico, sobre Archivos de DDHH, Clasificacion documental y CCD.

e Identificacion de la totalidad de las entidades que conforman el SNARIV a partir de su
nivel de participacion dentro del Sistema, asi como su relacion con la teméatica de DDHH,
DIH y Atencion y Reparacion Integral de Victimas.

e Busqueda de los instrumentos archivisticos de clasificacion y actos administrativos de
asignacion de funciones en los portales oficiales de internet a partir de lo establecido en

la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Solicitud de informacién a las entidades que no tenian los instrumentos archivisticos o
sus actos administrativos de asignacion de funciones disponibles en el portal oficial de

internet via correo electronico.

e Solicitud de informacién a las entidades que no tenian los instrumentos archivisticos o
sus actos administrativos de asignacion de funciones disponibles en el portal oficial de
internet via correo certificado mediante el uso del Derecho de Peticidn.
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La Ley 1448 del 2011, reglamentada por los Decretos Nacionales No. 4800 de 2011 y 3011

de 2013 por la cual se dictan medidas de atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas

del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones, cre6 el SNARIV como un conjunto

de entidades publicas encargadas de formular o ejecutar planes, programas, proyectos y acciones

especificas para la atencion y reparacion integral de las victimas, conformado por un total de

cuarenta y nueve (49) organizaciones, clasificados de la siguiente manera:

Tabla 2 Entidades que conforman el SNARIV

Entidades que conforman el SNARIV

Unidades Administrativas Especiales

1. Agencia Colombiana para la Reintegracion (ACR)

2. Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de
Colombia (APC)

3. Unidad Administrativa Especial para la Atencion y
Reparacion Integral a las Victimas

4. Unidad Administrativa Especial de Gestion de
Restitucion de Tierras (UGRTD)

Ministerios y Entidades Adscritas

1. Archivo General de la Nacion
2. Banco Agrario de Colombia
3. Banco de Comercio Exterior (BANCOLDEX)

4. Instituto Colombiano de Creédito Educativo y Estudios
Técnicos en el Exterior (ICETEX)

5. Instituto Colombiano de Desarrollo Rural (INCODER)

6. Fondo para el Financiamiento del Sector Agropecuario
(FINAGRO)

7. Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural
8. Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
9. Ministerio de Cultura,

10. Ministerio de Defensa Nacional

11. Ministerio de Educacion Nacional

12. Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
13. Ministerio de Justicia y del Derecho

14. Ministerio de Relaciones Exteriores

15. Ministerio de Salud y Proteccion Social

16. Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones

17. Ministerio de Trabajo
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Entidades que conforman el SNARIV

18. Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio
19. Ministerio del Interior

20. Policia Nacional de Colombia

21. Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA)
22. Superintendencia de Industria y Comercio
23. Superintendencia de Notariado y Registro
24. Superintendencia Financiera de Colombia
25. Unidad Nacional de Proteccion.

Departamentos Administrativos y
Entidades Adscritas

1. Departamento Nacional de Estadistica (DANE)

2. Departamento Nacional de Planeacion (DNP)

3. Departamento para la Prosperidad Social (DPS)

4. Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF)
5. Instituto Geografico Agustin Codazzi (IGAC)

6. Centro de Memoria Historica.

Organismos y Programas Presidenciales

1. Alta Consejeria para las Regiones y la Participacion
Ciudadana

2. Alta Consejeria Presidencial para la Equidad de la
Mujer

3. Programa Presidencial para el Desarrollo Integral de la
Poblacion Afrodescendiente, Negra, Palenquera y Raizal

4. Programa Presidencial para el Sistema Nacional de la
Juventud — Colombia Joven

5. Programa Presidencial para la Formulacién de
Estrategias y Acciones para el Desarrollo Integral de la
Pueblos Indigenas de Colombia
6. Programa Presidencial para la Accion Integral contra
Minas Antipersonal (PAICMA)

7. Programa Presidencial para los Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario

Organismos de la Rama Judicial

1. Consejo Superior de la Judicatura
2. Fiscalia General de la Nacion

3. Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias
Forenses

Organismos de Control

1. Defensoria del Pueblo
2. Contraloria General de la Nacion
3. Procuraduria General de la Nacion

Organismos Electorales

1. Registraduria Nacional del Estado Civil.

Fuente: Ley 1448 de 2011y la Unidad Administrativa Especial para la Atencion y Reparacion Integral a las

Victimas
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La investigacion se estructuro a partir de las siguientes fases:

Tabla 3 Fases de investigacién

item

Actividad

Accion

1

Identificacion y estructuracion del
problema de investigacion a partir de la
necesidad de elaborar un CCD
Funcional.

A partir de la necesidad de proponer un CCD
funcional para un sistema de entidades, se identifico
el problema de investigacion que debia ser resuelto
a partir de la necesidad de la elaboracion del
instrumento archivistico.

Compilacion de informacion a partir de
fuentes primarias y secundarias.

Identificacion y basqueda de la normatividad
relacionada con el componente interdisciplinar y el
componente técnico archivistico.

Reconocimiento de la totalidad de las entidades que
conforman el SNARIV, estableciendo dos (2)
categorias a partir de su nivel de participacion y su
relacion con el componente interdisciplinar.

Busqueda de los instrumentos archivisticos de
clasificacion en los portales oficiales de internet de
las entidades a partir de lo establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

Solicitud de informacién a las entidades que no
tenian los instrumentos archivisticos disponibles en
el portal oficial de internet via correo electronico y
correo certificado mediante el uso de derechos de
peticion.

3

Analisis de informacion recolectada.

Revision de actos administrativos que asignan
funciones relacionadas con los objetivos del
Sistema.

Clasificacion de las Entidades con competencias
directas en el Sistema.

Elaboracion del registro de series y subseries a partir
de la revision de los instrumentos archivisticos de
clasificacion (CCD y TRD) de cada Entidad.

Comparacion de las series y subseries documentales
establecidas en los instrumentos archivisticos frente
a las funciones que las soportan.

Proyeccion de series y subseries documentales con
base en el andlisis de los actos administrativos que
asignan funciones a las entidades.

Normalizacion de las denominaciones de series y
subseries documentales.

Para lograr un adecuado analisis de la informacion
recolectada, se elaboraron tres (3) matrices, la
primera  denominada  Ficha  Técnica de
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item Actividad

Accion

Identificacion de Entidades SNARIV la segunda
denominada Ficha Técnica de Produccion
Documental de las Entidades del SNARIV, en esta
donde se pueden evidenciar las inconsistencias
existentes en la denominacion de los nombres de las
agrupaciones documentales de las dependencias que
producen informacién con relacion al acto
administrativo de asignacion de funciones y la
tercera sobre categorizacion de las entidades en Tipo
Ay Tipo B, donde se establece la funcion principal
en el SNARIV y la pertinencia de la entidad para ser
incluido en el CCD Funcional.

4 Propuesta CCD Funcional
SNARIV.

para el

Elaboracion de una propuesta de CCD Funcional
para dar respuesta al problema de investigacion a
partir de la estructura que debe tener un instrumento
archivistico de clasificacion para las agrupaciones
documentales de diferentes entidades que cumplen
unas funciones encaminadas al cumplimiento de un
objetivo comln, en este caso la atencién y
reparacion de victimas del conflicto armado
colombiano, desde el 1 de enero de 1985 a la fecha.

Fuente: propia

6.7 Categoria de analisis

Para lograr un adecuado andlisis e interpretacion cualitativa de la informacion recolectada se

establecieron dos (2) categorias a partir de la informacion entregada por parte de las propias

entidades via correo electrénico o mediante oficio: Entidades Clase A y Entidades Clase B, las

primeras con participacion directa en el SNARIV evidenciable en la produccion de informacion

como insumo del CCD Funcional propuesto y las segundas, entidades que llevan a cabo

actividades netamente de apoyo, sin que las mismas necesariamente produzcan informacién que

sirva como insumo del CCD Funcional.



Tabla 4 Categorizacion de entidades

Entidad

Funcidén en el SNARIV

Informacioén
relacionada

Tipo de
Entidad

Agencia Colombiana
para la Reintegracion

Articuladamente con otras

entidades define la

instrumentalizacion de la Politica
Nacional de Reintegracion.

No

Agencia Presidencial
de Cooperacion
Internacional de
Colombia

Adelanta procesos de

acompafiamiento en el proceso
de disefio de estrategias de
cooperacion internacional.

No

Alta Consejeria para
las Regiones y la
Participacion
Ciudadana

Funciona como enlace con las
regiones para realizar tramites
ante la Unidad de Atencion y
Reparacion Integral a las

Victimas

No

Alta Consejeria
Presidencial para la
Equidad de la Mujer

Forma parte del Subcomité
Técnico de Enfoque Diferencial

del SNARIV.

No

Archivo General de
la Nacién

Encargada de generar estrategias
archivisticas que permitan la
reconstruccion de la memoria
histérica y el derecho a la verdad.

No

Banco Agrario de
Colombia

Asiste la restitucion de vivienda
y la administracién de los
subsidios de vivienda rural a
personas que han sufrido
destruccion o desmejora de

inmuebles.

No
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Informacion Tipo de

Entidad Funcion en el SNARIV relacionada Entidad

Ofrece cupos de crédito de

redescuento a empresarios

(micros, pequerfias, medianas y

grandes empresas de todos los No B
sectores econdmicos, excepto el

agropecuario) victimas del

conflicto armado interno.

Banco de Comercio
Exterior de Colombia

Apoya iniciativas de memoria

histdrica, desarrolla

investigaciones para el

esclarecimiento historico sobre la Si A
dindmica del conflicto armado y

las graves violaciones a los

DDHH y el DIH.

Centro Nacional de
Memoria Histérica

Crea, planifica y administra los
despachos judiciales de
restitucion de tierras, dota de

Consejo Superior de  logistica y seguridad a los

la Judicatura magistrados y ofrece
capacitacion a jueces en materia
de asistencia y reparacion
integral.

No B

Realiza seguimiento al proceso
Contraloria General  de disefio, implementacion,
de la Republica ejecucion y cumplimiento de la
Ley 1448 de 2011.

No B

Presta orientacion para el acceso

a procesos de reparacion integral

y representacion ante los mismos

por ser la entidad encargada de Si A
recibir la declaracion para el

Registro Unico y representar

judicialmente a las victimas.

Defensoria del
Pueblo




Informacion Tipo de

Entidad Funcion en el SNARIV relacionada Entidad

Garantiza la produccion,
disponibilidad y calidad de la

Departamento informacion estadistica
Nacional de No B

Estadistica DANE eg,trat.e,glca y d.e la prodgs:moq y
difusion de la informacion oficial

basica.

Acompafia la formulacion de

Departamento oliticas publicas, planes
Nacional de P P P No B
. generales, programas y proyectos
Planeacion s AR
dirigidos a la poblacion victima.
Considerada como una entidad
Departamento de especial importancia para la
Administrativo de la  implementacion de la Ley 1448 Sj A
Presidencia de la de 2011, el direccionamiento de
Republica la politica de victimas y para la
garantia de la reparacion integral.
Vela por la proteccion de
victimas y testigos que
intervienen en procesos de
Fiscalia General de la investigacion de hechos si A
Nacion victimizantes; investiga a los
autores de los hechos
victimizantes a que se refiere la
Ley 1448 de 2011.
Adopta medidas en materia de
Fondo para el o o
) Do crédito y establece criterios de
Financiamiento del No B

redescuento preferencial para las

Sector Agropecuario ;-
victimas.




Entidad Funcion en el SNARIV Informacmn Tipo de
relacionada Entidad
Contribuye con medidas de
reparacion integral en los
Instituto Colombiano procesos de indemnizacion
de Bienestar Familiar administrativa, medidas de No B
- ICBF rehabilitacion y prevencion,
proteccion y garantias de no
repeticion en menores de edad.
Instituto Colombiano
de Crédito Educativo Otorga créditos y subsidios
y Estudios Técnicos  educativos a los estudiantes No B
en el Exterior - victimas del conflicto.
ICETEX
Establece procedimientos de
Instituto Colombiano restitucion de tierras y de registro
. : No B
de Desarrollo Rural  de tierras despojadas y
abandonadas forzosamente.
Asume la identificacion, registro
y seguimiento a los predios o
tierras despojados, facilita
Instituto Geogréafico  informacion sobre estudios de si
. . . i A
Agustin Codazzi usos y coberturas del suelo, asi
como el avaluo catastral y la
informacion necesaria para los
procesos de restitucion.
Tiene como responsabilidad
Instituto Nacional de valorar el dafio a victimas de
Medicina Legal y delito sexual y adelantar labores No B

Ciencias Forenses

de identificacion de
desaparecidos.
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Entidad

Funcidén en el SNARIV

Informacioén
relacionada

Tipo de
Entidad

Ministerio de
Agriculturay
Desarrollo Rural

Sus funciones se relacionan con
componentes de retorno y
reubicacion, restitucion de
tierras, empleo y generacion de
ingresos, indemnizacion del
subsidio de vivienda rural,
créditos y pasivos, y prevencion,
proteccion.

No

Ministerio de
Comercio, Industria y
Turismo

Presta atencion a la poblacion
victima, mediante el Fondo de
Modernizacién e Innovacion para
las micro, pequefias y medianas
empresas.

Si

Ministerio de Cultura

Realiza acciones tendientes a
restablecer la dignidad de la
victima y difundir la verdad
acerca del conflicto de forma
conjunta con el CNMH y el
AGN.

Si

Ministerio de
Defensa Nacional

Evalua las condiciones de
seguridad de las zonas de retorno
0 reubicacién, asi como su
seguimiento periodico, se
encarga de proveer insumos en
materia de seguridad e
identificacion de riesgos para el
proceso de restitucion de tierras.

Si
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Entidad

Funcidén en el SNARIV

Informacioén
relacionada

Tipo de
Entidad

Ministerio de
Educacién Nacional

Asegura el acceso y la exencion
de costos académicos en los
establecimientos educativos
oficiales en los niveles de
preescolar, basica y media a las
victimas.

No

Ministerio de
Hacienda y Crédito
Publico

Coordina la asignacion y
transferencia de los recursos
presupuestales requeridos para la
atencion, asistencia y reparacion
integral a las victimas.

No

Ministerio de Justicia
y del Derecho

Formula y ejecuta la Politica
Plblica sobre Mecanismos de
Justicia Transicional. Acompafia
la instalacion, conformacion y
funcionamiento de los Comités
Territoriales de Justicia
Transicional.

Si

Ministerio de
Relaciones Exteriores

Garantiza que las victimas que se
encuentren residiendo fuera del
pais estén informadas y
orientadas acerca de sus
derechos, medidas y recursos.

Si
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Entidad Funcion en el SNARIV Informacmn Tipo de
relacionada Entidad
Establece medidas de asistencia y
atencion, rehabilitacion y
proteccidn, afiliacion al Sistema
Ministerio de Salud y General de Seguridad Social y la si
L . L i A
Proteccion Social creacion del Protocolo de
Atencion Integral en Salud con
Enfoque Psicosocial y
Diferencial para las victimas.
Asesora en la articulacion de los
Ministerio de sistemas de informacion con las
Tecnologias de la entidades que conforman el No B
Informacion y las SNARIV, promueve espacios
Comunicaciones que garantizan el acceso, uso y
apropiacion de las TIC.
Formula, dirige y evalla la
Politica de Generacion de
Ministerio de Trabajo Empleo, asi como del incremento No B
del nivel de empleabilidad de la
poblacién vulnerable
initeiode - Hlce ot tre )
Vivienda, Ciudad y clony P No B
Territorio acceso a vivienda urbana para las
victimas.
Brinda asesoria y asistencia
Ministerio del técnica para la conf.or.macién de .
Interior los Comités de Justicia Si A

Transicional y la formulacién de
los Planes de Accidn Territorial.
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Entidad Funcion en el SNARIV Informacmn Tipo de
relacionada Entidad
Garantiza el mantenimiento del
orden publico, seguridad y
proteccion de las victimas;
Policia Nacional de  participa en el Grupo Si A
Colombia Interinstitucional de Proteccidn,
en el Subcomité de Prevencion,
Proteccion y Garantias de No
Repeticion.
Garantiza el derecho de las
victimas a acceder a la justicia y
Procuraduria General a ejercer la participacion con .
< ; Si A
de la Nacién miras al derecho a la verdad, la
justicia y la reparacion integral y
no repeticion.
Programa
Eﬁségﬁgscﬁlu?ﬁanos Ejerce la Secretaria Técnica del
Y Sistema Nacional de DDHH y Si A
Derecho
. DIH.
Internacional
Humanitario
Programa
Presidencial parael  Ejerce como enlace con las
desarrollo integral de regiones para tramitar con la
la poblacién Unidad de Atenciony No B
afrodescendiente, Reparacion Integral a las
negra, palanqueray  Victimas.
raizal
Desarrolla medidas de no
Programa L
. . repeticion, en cuanto al
Presidencial para la S A
. fortalecimiento técnico de los
Accion Integral No B

contra Minas
Antipersonal

criterios de asignacion de las
labores de desminado
humanitario.
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Entidad

Informacion Tipo de

Funcion en el SNARIV relacionada Entidad

Programa
Presidencial para la
Formulacion de
Estrategias y
Acciones para el
Desarrollo de los
Pueblos Indigenas

Apoya la divulgacion,
socializacion y sensibilizacion No B
del Decreto Ley 4633 de 2011.

Registraduria
Nacional del Estado
Civil

Facilita el proceso de
identificacion y expedicion de
documentos de identificacion
para las victimas del conflicto.

No B

Superintendencia de
Industria y Comercio

Expide bajo la coordinacién de

otras entidades, la

reglamentacion referida a las

sumas recaudadas por donaciones No B
voluntarias a favor del Fondo

para la Reparacion de las

Victimas.

Superintendencia de

Adelanta el estudio de los titulos
de predios registrados y
reclamados por las victimas

. . ) . Si A
Notariado y Registro como despojados con el fin de
contribuir probatoriamente en
procesos judiciales.
Expide la reglamentacion de las
. . entidades vigiladas en relacion
Superintendencia O ‘s
: . con la calificacion de los créditos
Financiera de . No B
. otorgados, medidas de re-
Colombia )
calificacion de cartera y
causacion de intereses a morosos.
Unidad para la Encargada de coordinar y
Atenciony ejecutar las politicas publicas de Si A
Reparacion Integral a atencion, asistencia y reparacion
las Victimas integral a las victimas.
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Entidad Funcion en el SNARIV Informacmn Tlpp de
relacionada Entidad
Unidad Participa en la conformacion de
Administrativa para  los Centros Regionales de
S . . No B

la Consolidacion Atencion y Reparacion a

Territorial Victimas.
Ejerce la responsabilidad de

. llevar las solicitudes o demandas
Unidad de N .
R de restitucion ante los jueces y/o .
Restitucion de : A Si A
. . magistrados de Restitucion de

Tierras Despojadas . p X
Tierras, asi como de brindar las
garantias procesales.
Participa en el seguimiento y
concepto de los mapas de riesgo
de comunidades, municipios,

Unidad Nacional de  organizaciones de victimas, No B

Proteccién

organizaciones para la
reclamacion de tierras, y grupos
afectados por el conflicto
armado.

Fuente: adaptada de la Unidad Administrativa Especial para la Atencion y Reparacion Integral a las

Victimas.
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7 Analisis de resultados

Una vez establecidos los elementos interdisciplinares y técnicos, asi como realizada la
recopilacion y andlisis de informacion se obtuvieron los siguientes resultados:
7.1 Clasificacion de entidades segun nivel de participacion en el sistema

Se efectuo la identificacién de las entidades en Tipo Ay Tipo B, las primeras con
participacion directa en el SNARIV, es decir el desarrollo de funciones directas y las segundas,
entidades que llevan a cabo actividades de apoyo, sin que las mismas produzcan informacion que
sirva como insumo del CCD.

Tipo A: entidades que dentro de su estructura organica cuentan con una o varias
dependencias que cumplen funciones inherentes al SNARIV especialmente en el proceso de
Atencion y Reparacion Integral a Victimas.

Tipo B: entidades de apoyo a la gestion del SNARIV para garantizar su funcionamiento,
pero que no cuentan con dependencias que cumplen funciones inherentes al proceso de Atencion
y Reparacion Integral a Victimas.

Tabla 5 Distribucion entidades tipo Ay B

Tipo de

entidad Descripcion  Cantidad Yo Participacion

Entidades con
participacion
directa en el
sistema

18 37%

Entidades de
apoyo a la
gestion del
sistema

Totales 49 100%

31 63%

Fuente: propia
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Distribucion Entidades

Figura 7 Distribucion entidades tipo Ay B
Fuente: propia

En la tabla e ilustracién anteriores, se observa que el Sistema se encuentra conformado por
cuarenta y nueve (49) entidades, pero solo dieciocho (18) que corresponde al 37%, producen

informacidn directa para la construccion del CCD.

PARTICIPACION ENTIDADES

—

Total
Entidades

. (18)
Entidades

participante
s (15)

Entidades participantes (15)  mTotal Entidades (18)

Figura 8 Participacion entidades tipo A
Fuente: propia

En la ilustracion se puede observar que de las dieciocho (18) entidades clasificadas como
Tipo A la propuesta del CCD se llevara sobre quince (15) entidades que corresponden al 83.33 %

de la totalidad del universo. Lo anterior teniendo en cuenta que no fue posible obtener
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informacion sobre los instrumentos de clasificacion documental y los actos administrativos de la

Procuraduria General de la Nacion, la Superintendencia de Notariado y Registro y el Programa

Presidencial de Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario.7.1.1 Caracterizacion

entidades tipo A

Una vez establecido el grupo tipo A, y con el fin de identificar las entidades y las unidades

administrativas, se efectuo la elaboracion de una ficha técnica de caracterizaciéon en donde se

cuenta con la informacion correspondiente a: entidad, ubicacidn, sitio web, acto administrativo

de asignacion de funciones, instrumentos archivisticos y unidades administrativas con funciones

directas en el Sistema.

Tabla 6 Caracterizacion entidades tipo A

Acto Instrumentos
gn: cco TRD  Partc
funciones
Centro Calle35 www.centro  Decreto 4803 Sl Sl Direccion de Acuerdos de la
Nacional No.5-81 dememoria de 2011 verdad, Direccion para la
de historica.go Construcciéon de  Memoria,
Memoria V.CO Direccién de Archivo de DDHH,
Historica Direcciébn de Museo de la
Historia
Defensor Cra.9no. www.defen Decreto 025 de Sl Sl Defensorias delegadas, Direccion

fa del 16- 21 soria.gov.co 2014
Pueblo

Nacional de Promocion vy
Divulgacion  de  Derechos
Humanos, Direccion Nacional de
Atencion y Tramite de Quejas,
Direccion Nacional de Recursos
y Acciones Judiciales, Fondo
para la Defensa de los Derechos e
Intereses Colectivos y Oficina de
Asuntos Internacionales

Fuente: propia

7.1.1 Caracterizacion produccion documental entidades SNARIV (Tipo A)

La caracterizacion busca la identificacion de la produccién documental de las entidades de

la siguiente forma:
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Etapa 1: busqueda e identificacion de informacién

e Con base en la identificacion de las entidades tipo A, se efectud la busqueda de los
Instrumentos Archivisticos de Cuadro de Clasificacion y Tabla de Retencién Documental
publicada en el icono de transparencia de los portales web de las entidades, con base en la
obligatoriedad establecida en la Ley 1712 de 2014, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

e Solicitud de los instrumentos archivisticos por medio escrito (derechos de peticidn), en
los casos en los que estos no se encontraban publicados en los portales correspondientes.

e Identificacion de los actos administrativos (decretos y resoluciones) por medio de los

cuales se asignan funciones a cada una de las dependencias.

Etapa 2: construccion de caracterizacion

e Identificacion de series y subseries documentales para cada entidad, con base en el cuadro
de clasificacién y tablas de retencién documental.

e Identificacion por dependencia de las funciones asignadas.

Etapa 3: andlisis informacion

e Determinar la competencia de conformacion de las series y subseries documentales con

las funciones asignadas a cada una de las unidades administrativas.
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Entidad Dependencial Dependencia?2 Serie Subserie Funcion Observacion
Ministerio  Direccion de Acciones Acciones de No se observa
de Justiciay Justicia Constitucionales  Tutela una funcioén
del Derecho Transicional especifica al

N/A respecto.
Conceptos Conceptos No se observa
Juridicos una funcion
especifica al
N/A respecto.
Estudios Estudiosen  Promover y Decreto 1427 de
Materia de realizar los 2017
Justicia andlisis, estudios
Transicional e investigaciones
necesarias para
generar
conocimiento y
el fortalecimiento
de las politicas
en materia de
justicia
transicional con
las entidades que
tengan
responsabilidad
en el tema.
Politicas Publicas Politicas Propender y Decreto 1427 de
Publicasen  velar por la 2017
Materia de unificacion y
Justicia coherencia de
Transicional  criterios sobre el

contenido y
aplicacién de las
politicas de
justicia
transicional del
Estado.

Fuente: propia

De esta caracterizacion, se evidencio que la conformacion de la totalidad de series y

subseries no corresponden a las funciones asignadas a las dependencias, sino a actividades

administrativas, con designaciones diferentes, donde se puede denotar la multiplicidad de

criterios soportando el aporte de este trabajo de investigacion para la estandarizacion de la

denominacion y conformacion de agrupaciones documentales que pueden ser implementadas por

las entidades del sistema y como modelo para la elaboracion de CCD de otros sistemas.
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Tabla 8 Competencia de conformacion de series en relacién con las funciones

Entidad Seriesy Seriesy Total
subseries subseries
con funcién sin funcion

Centro Nacional de Memoria Historica 29 4 33
Defensoria del Pueblo 29 52 81
Departamento Administrativo e Presidencia de la Republica 4 7 11
Fiscalia General de la Nacion 16 11 27
Instituto Geogréfico Agustin Codazzi 7 2

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo 3 1 4
Ministerio de Cultura 4 0 4
Ministerio de Defensa 6 47 53
Ministerio de Justicia y del Derecho 6 4 10
Ministerio de Relaciones Exteriores 10 13 23
Ministerio de Salud 11 6 17
Ministerio del Interior 9 16 25
Policia Nacional de Colombia 6 99 105
Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de 8 10 18
Tierras

Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas 74 30 104
Total 222 302 524

Fuente: propia

SERIES Y SUBSERIES
DOCUMENTALES SOPORTADAS CON

FUNCIONES
—

Series sin
Funcion

] (302)
Series con

Funcion
(222)

Series con Funcion (222)  m Series sin Funcion (302)

Figura 9 Competencia de conformacién de series en relacién con las funciones
Fuente: propia
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En la tabla e ilustracion anteriores, se observa que de un total de quinientas veinticuatro
(524) series y subseries identificadas con la matriz de caracterizacion, trescientas dos (302)
correspondientes al 57.63% no se encuentran sustentadas en una funcién y doscientos veintidos
(222) correspondientes al 42.36% se encuentran sustentadas en una o varias funciones, sin que
esto signifique que la denominacion sea la adecuada, situacion que soporta la contribucion de

este trabajo de investigacion.
7.2 Normalizacion de agrupaciones documentales

A partir de la identificacidn, revision y analisis de las funciones asignadas a las
dependencias de las entidades se efectud el proceso de normalizacion de los nombres de las
agrupaciones documentales, de tal forma que se efectué la simplificacion, unificacion y
especificacion de la denominacion de las mismas mediante el uso de un lenguaje ordenado y
mejorado para beneficio de todos los intervinientes en el Sistema.

Se identificaron dos clases de series documentales; la primera correspondiente a las series
especificas, es decir las directamente relacionadas con DDHH, DIH y atencion y reparacion
integral de las victimas y que adicionalmente son Unicas en la estructura propuesta, y la segunda
correspondiente a las series transversales o comunes, generadas por diferentes entidades.

Tabla 9 Consolidado series especificas y series transversales

Series y Series y Total series
Entidad subseries subserie 1esy
e subseries
especificas  transversales
Centro Nacional de Memoria Histérica 11 1 12
Defensoria del Pueblo 10 11 21
Departamento Administrativo Presidencia de la
J 4 4 8
Republica
Fiscalia General de la Nacion 11 7 18
Instituto Geogréfico Agustin Codazzi 0 3 3
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo 1 2 3
Ministerio de Cultura 2 1 3
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_ Series_y Series y Total series y
Entidad subseries subserie .
especificas  transversales subseries

Ministerio de Defensa 11 4 15
Ministerio de Justicia 2 2 4
Ministerio de Relaciones Exteriores 4 3 7
Ministerio de Salud y Proteccion Social 5 4 9
Ministerio del Interior 6 3 9
Policia Nacional 11 8 19
Unidad de Restitucion de Tierras 10 2 12
\L;?Cltdi?r(]jagara la Atencion y Reparacion Integral a las 50 12 62
Total 138 67 205

Fuente: propia

SERIES Y SUBSERIES
DOCUMENTALES ESPECIFICAS Y
TRANSVERSALES
—

Series
especificas
(138)
SEES
transversale
S (67)

Series transversales (67)  m Series especificas (138)

Figura 10 Comparativo series especificas y series transversales
Fuente: propia

En la tabla e ilustracion anteriores, se observa que de un total de doscientas cinco (205)
agrupaciones documentales ciento treinta y ocho (138) corresponden a series y subseries
documentales especificas que representan un 67.31% Yy sesenta y siete (67) corresponden a series

y subseries documentales transversales que representan un 32.68%.
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8 Propuesta de Cuadro de Clasificaciébn Documental Funcional para el Sistema Nacional

de Atencion y Reparacion Integral a la Victimas (SNARIV)

Siendo el CCD un instrumento archivistico por medio del cual se identifican y normalizan
las denominaciones de series y subseries documentales pertenecientes a un grupo de entidades a
las cuales les fueron asignadas funciones relacionadas, se presenta la propuesta del instrumento
archivistico de clasificacion, el cual se construyé a partir de la informacion recolectada y el

andlisis de la misma.

Basados en la importancia del proceso de clasificacion documental el cual consiste en la
identificacion y normalizacion de las denominaciones de series y subseries documentales, dando
una estructura légica, que refleje la produccion documental, que en este caso obedecen a un
grupo de entidades que conforman un sistema, al cual le fueron asignadas funciones especificas y

Unicas que por si solas evidencia la naturaleza y procedencia de las mismas.

El estudio de la produccién documental del sistema, partié de la identificacion de las
entidades y dentro de estas las dependencias, con produccién de informacion especifica en el
tema de atencidn y reparacion de victimas. La identificacion de esta produccion documental se
baso en el estudio de los instrumentos archivisticos de tablas de retencion y cuadro de
clasificacién documental y su andlisis con las funciones asignadas por medio de acto

administrativo.

Del anterior analisis, se evidencio que las agrupaciones documentales establecidas en los
instrumentos archivisticos, correspondian en gran nimero a series de caracter transversal, las
cuales corresponden a series cominmente evidenciadas en todas las TRD de las dependencias y
obedecen a informacion que refleja procesos administrativos. De esta forma la documentacién

relacionada con la funcién de la dependencia dentro del sistema, las cuales fueron denominadas
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series especificas, no se encontraban debidamente conformadas e identificadas y en algunos

€asos no se evidenciaron.

De esta forma, la investigacion pasa del estudio de los CCD de las entidades a la propuesta
del mismo basados en la conformacion de agrupaciones documentales especificas, que reflejen'y
evidencien el cumplimiento de las funciones asignadas, en este caso frente al proceso de
reparacion de victimas del conflicto armado, de gran importancia dentro del desarrollo social y

cultural del pais, por lo que ha sido valorado como testimonial e historico.

A continuacion, se explican cada uno de los componentes de la propuesta del CCD:

Tabla 10 Estructura Cuadro de Clasificacién Documental

item Descripcion
Codificacion de serie y Asignacion de un nimero consecutivo a cada serie y subserie documental,
subserie que permite su organizacion jerarquica e identificacion

Denominacion de Series La denominacion de la serie se establece para el conjunto de documentos
producidos por la dependencia, con base en los actos administrativos por
los que se asignan funciones, para esta denominacidn se tienen en cuenta
los conceptos establecidos para este fin, los cuales deben representar de
manera directa la funcion desarrollada sin la utilizacion de verbos o

acciones.
Denominacion de El establecimiento de subseries documentales se efectta para conjunto de
subseries documentales documentos que conforman una serie, agrupados de acuerdo con un

criterio de clasificacion, las cuales pueden pertenecer a modalidades de
actividades o procesos. Tipo de serie Corresponde a agrupaciones
documentales de tipo transversal o especifico. Las series transversales,
son las producidas por la administracion publica en general y las series
especificas, que hacen referencia funciones definidas para el proceso
adelantado.

Entidad Hace referencia a la Entidad u organismo del orden nacional, a la cual se
le asigna la funcion dentro del sistema, en este caso SNARIV.

Dependencia Identifica el &rea especifica que desempefia la funcion asignada a la
entidad y que esta la establecida por medio de acto administrativa.

Acto Administrativo Especifica el Acto Administrativo, correspondiente a Decreto o
Resolucidon, por medio del cual, a una dependencia, se le asigha una
funcidn especifica, con el fin de poyar la obtencion de los objetivos del
sistema. (Se pueden obtener dos (2) versiones del CCD donde se pueden
incluir el acto administrativo y la funcion que sustenta la serie).
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item Descripcion

Funcién Se enuncia la funcion que respalda la actividad desarrollada y la
conformacion de las series y subseries documentales. No todas las series
asignadas a una dependencia pueden generar series documentales. (Se
pueden obtener dos (2) versiones del CCD donde se pueden incluir el acto
administrativo y la funcion que sustenta la serie).

Fuente: propia

De esta forma se presenta la propuesta de CCD para un sistema, basados en las funciones
asignadas las cuales se veran reflejadas en agrupaciones documentales normalizadas que seran
testimonio de la informacion producida.

Tabla 11 Propuesta de CCD

Cadigo Serie Subserie  Tipo de serie  Entidad Dependencia

Serie Subserie

Direccion Nacional de

Acciones Acciones de Defensoria del .
1 1 L S Transversal Recursos y Acciones
constitucionales  Cumplimiento Pueblo L
Judiciales
. . . Direccion Nacional de
Acciones Acciones Defensoria del .
1 2 constitucionales  de G Transversal Pueblo Recursos y Acciones
€ Lrupo Judiciales
. . . Direccion Nacional de
Acciones Acciones Defensoria del .
1 3 constitucionales  de Tutel Transversal Pueblo Recursos y Acciones
e futela Judiciales
Acciones Acciones Defensoria del .
L Transversal Defensorias delegadas
constitucionales  Populares Pueblo
! 4 Di i6n Nacional d
. . . ireccién Nacional de
Acciones Acciones Defensoria del .
o Transversal Recursos y Acciones
constitucionales  Populares Pueblo L
Judiciales
Actas de la
Autoridad Departamento Programa Presidencial de
Nacional e Administrativo Derechos Humanos
2 1 Actas Especifica ; ; oSy
de Lucha contra de Presidencia Derecho Internacional
las Minas de la Republica Humanitario
Antipersonales
Actas de la . .
Comision Departamento Programa Presidencial de
. - Administrativo Derechos Humanos y
2 2  Actas Intersectorial de  Especifica ; ; .
Derechos de Presidencia Derecho Internacional

de la Republica Humanitario
Humanos.
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Reparacion

Caodigo Serie Subserie Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Actas del Comité
(Ijr? demnizaciones Tercera Direccion
de Periuicios Ministerio de  Multilateral - Direccion de
2 3  Actas ] Especifica  Relaciones Derechos Humanos y
Causados por ! .
. . Exteriores Derecho Internacional
Violaciones de los o
Humanitario
Derechos
Humanos
Actas del Comité Unidad para la
Ejecutivo para la Atenciony L .,
2 4 Actas Atenciony Especifica Reparacion D|re(.:C|o.n d? Gestion
. Interinstitucional
Reparacion de la Integral a las
Victimas Victimas
Fiscalia Direccidn de Fiscalia
2 5 Actas A(,:tas. del Cgmlte Transversal General de la Nacional Especializada
Técnico-Juridico g Derechos y Humanos y
Nacion
DIH
Unidad de . ., -
3 1 ACtO.S. . Transversal Restitucién de Dlrep(:lqr] Juridica de
administrativos ) Restitucién
Tierras
Unidad para la
Acuerdos de - Aten0|0r.1,y Direccidn de Registro y
4 1 X o Especifica  Reparacion - .
confidencialidad Gestion de la Informacion
Integral a las
Victimas
Acuerdos de Centro
contribucién a la - Nacional de Direccidn de Acuerdos de
4 2 verdad historica y Especifica Memoria la Verdad
la reparacion Historica
Asesorias inisteri i i6
Asesorias e Transversal M|n|§ter|o del Direccion de Derechos
Técnicas Interior Humanos
Grupo de Apoyo a la
p e Coordinacion Territorial
B Asesorias . .
Asesorias Técni Transversal m,{lgr'is;?rlo del en Materia de Politica de
ccnicas Victimas del Conflicto
5 1 Armado
Asesorias ici A
Asesorias L Transversal P0I|9|a Avrea de Derechos
Técnicas Nacional Humanos
) Asesorias Unidad para 1a pjreceion de Gestion
Asesorias Técnicas Transversal  Atencién y Interinstitucional
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Cadigo Serie Subserie  Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Integral a las
Victimas
Unidad para la
" Atenciony L .,
. Asesorias .
Asesorias L Transversal Reparacion gé;?gf'orﬂlﬂfngﬁigzg
Técnicas Integral a las y
Victimas
Unidad para la
. Atenciony U
Asesorias
Asesorias Técni Transversal Reparacion Rézegg sg;%g;ca de
ecnicas Integral a las
Victimas
Unidad para la
. Asesorias Aten0|or.1,y Subdireccion Prevencion y
Asesorias Técni Transversal Reparacion Atencion de Emeraencias
ecnicas Integral a las g
Victimas
Atencion de
6 1 p.oblagllones en Especifica Pollpla Area de Derechos
situacion de Nacional Humanos
vulnerabilidad
Unidad para la
. Atencion Atenciony L .,
7 1 Atencion Humanitariade  Especifica  Reparacion SUdeI.‘?CCIOI’] Prevencion y
humanitaria . Atencion de Emergencias
Emergencia Integral a las
Victimas
Unidad para la
Atencion Atencion - Aten0|or.1,y Subdireccion Prevencion y
7 2 o Humanitariade  Especifica ~ Reparacion - X
humanitaria . Atencion de Emergencias
Transicion Integral a las
Victimas
Unidad para la
. Atencion Atenciony L .
7 3 Atencion Humanitaria Especifica  Reparacién SUdeI.‘?CCIOI’] Prevencion y
humanitaria . Atencion de Emergencias
Inmediata Integral a las
Victimas
Certificaciones de Unidad para la
Cumplimiento de Atenciony
8 1  Certificaciones  Obligaciones Especifica  Reparacion Direccion General
Entidades del Integral a las
Sistema Victimas
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Derecho Penal
Internacional

Caodigo Serie Subserie Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Certificaciones de
Participacion en Ce”?”’ L
8 2  Certificaciones Procedimientos  Especifica Nacmngl de  Direccion de Acuerdos de
Memoria la Verdad
para Histdrica
Desmovilizados
Conceptos Corpeptos Transversal Ministerio de  Grupo Eje Do’ct.rma y
Juridicos Defensa Asesoria Juridica
. Grupo Sistemas
Conceptos Policia :
Conceptos g Transversal ; Internacionales de
9 1 Juridicos Nacional
Derechos Humanos
Unidad de . ., -
Conceptos Corpeptos Transversal  Restitucion de Dlrep(:lqr] Juridica de
Juridicos . Restitucién
Tierras
Conceptos
Técnicos relativos Tercera Direccion
a Derechos Ministerio de  Multilateral - Direccién de
9 2  Conceptos Humanos y Especifica  Relaciones Derechos Humanos y
Derechos Exteriores Derecho Internacional
Internacional Humanitario
Humanitario
Convenios Policia Grupo Sistemas
10 1  Convenios . . Transversal . Internacionales de
Administrativos Nacional
Derechos Humanos
10 5 Convenios Convemo.s,de Transversal Ministerio de  Grupo de.l’nstrucmon y
Cooperacion Defensa Cooperacion
Convenios de Ministerio de
10 3 Convenios Desarrollo Especifica Direccidn de Poblaciones
Cultura
Cultural
Unidad para la
Convenios Inter- Atencion y
10 4  Convenios . . Transversal Reparacion Direccion General
administrativos
Integral a las
Victimas
Convenios sobre
Derechos Humanos,
Derecho Fiscalia . ., .,
10 5  Convenios Internacional Especifica  General de la :Dr]l[reer(r:](;gr;:aelGestlon
Humanitario y Nacién !
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hogares victimas

Victimas

Caodigo Serie Subserie Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Qooperac!on. . - Fiscalia Direccidn de Gestion
11 técnica y judicial Especifica  General de la Internacional
internacional Nacion
. Direccion Nacional de
Der.e.chos de Transversal Defensoria del Atencion y Tramite de
peticion Pueblo Quejas
Derechos de Defensoria del Oficina de Asuntos
L Transversal .
peticion Pueblo Internacionales
Departamento Programa Presidencial de
Der.e.chos de Transversal Admlr)lstrat.lvo Derechos Humanps y
peticion e Presidencia  Derecho Internacional
de la Republica Humanitario
Derechos de Ministerio de Grupo de Desarrallo .de
L Transversal Politicas para Poblaciones
peticion Defensa
12 Vulnerables
Derechos de Ministerio de  Direccidn de Justicia
L Transversal L -
peticion Justicia Transicional
Derechos de g/flalltljteno ° Grupo Asistencia y
L Transversal Y Reparacion a Victimas del
peticion Proteccion .
. Conflicto Armado
Social
Der.e.chos de Transversal M|n|§ter|o del Direccidn de Derechos
peticion Interior Humanos
. Grupo Sistemas
Der.e.chos de Transversal POI'?'a Internacionales de
peticion Nacional
Derechos Humanos
Distribucién de
recursos para la Ministerio de
atencion y Salud Grupo Asistencia y
13 promocion social Especifica Protec)c/ic')n Reparacion a Victimas del
en salud para Social Conflicto Armado
victimas del
conflicto armado
Esquemas de Unidad para la
acgm afiamiento Atenciony Subdireccion de
14 s uirF;]iento 3 Iosy Especifica  Reparacion Prevencidon y Atencion de
g Integral a las  Emergencias
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Actores

Cadigo Serie Subserie  Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Esquemas de Unidad para la
acgm afiamiento Atenciony Subdireccion de
1pa y Especifica  Reparacién Asistencia y Atencion
seguimiento a los o
o Integral a las  Humanitaria
hogares victimas P
Victimas
Estrategias de
articulacion en Unidad para la
materia de ayuda Atenciony Subdireccion de
15 humanitaria, Especifica  Reparacion Coordinacion de Nacién
atencion, Integral a las  Territorio
asistencia y Victimas
reparacion integral
Estrategias de
participacion en el Unidad de
15 proceso de Especifica  Restitucién de Direccion Social
restitucion de Tierras
tierras
Estrategias de Unidad para la
prevencion de Atenciony Direccién de Gestion
15 situaciones de Especifica  Reparacion X o
. Social y Humanitaria
riesgo para la Integral a las
oblacion civi ictimas
pobl I Vict
Estrateg[as de - Grupo de Atencion a
proteccion a - Policia ; L
15 X Especifica : Paoblaciones en Situacion
poblaciones Nacional de Vulnerabilidad
vulnerables
Estrateg.lff\s para la S Grupo de Desarrollo de
prevencion de - Ministerio de o .
15 L Especifica Politicas para Poblaciones
violaciones en Defensa
Vulnerables
derechos humanos
Estudios e Centro
Estudios e Investigaciones e Nacional de  Direccién para la
16 ; o . Especifica : s .
investigaciones de Memoria Memoria Construccion de Memoria
Histdrica Histdrica
EStUd'.OS € Unidad para la
Investigaciones de Atencion
Estudios e Protocolos de - VY Subdireccion de
16 ; s A Especifica  Reparacion S
investigaciones  Participacion para Participacion
e Integral a las
Victimas y otros P
Victimas
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Estudios e
investigaciones

Investigaciones

para Valoracion de
Condicion de
Vulnerabilidady Especifica
Debilidad

Manifiesta para la

Poblacién

Desplazada

Unidad para la
Atenciony
Reparacion
Integral a las
Victimas

Caodigo Serie Subserie Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Estudios e Unidad para la
Estudios e Investigaciones de Atenciony Subdireccion de
16 3 . T Valoracién de la  Especifica  Reparacion Prevencidon y Atencion de
investigaciones o .
Condicion de Integral a las  Emergencias
Vulnerabilidad Victimas
Estudios e
Investigaciones en
Estudios e Derechos - Ministerio del Direccion de Derechos
16 4 . Humanos y Especifica ;
investigaciones Interior Humanos
Derecho
Internacional
Humanitario
Estudios e
Investigaciones Unidad para la Subdireccion de
. para Atencion, Atenciony Coordinacion Técnica del
Estudios e . . - -/ . .
16 5 . Asistencia y Especifica  Reparacion Sistema Nacional de
investigaciones - . i
Reparacion Integral a las  Atencion y Reparacion
Integral de las Victimas Integral de Victimas
Victimas.
Estudios e
investigaciones Unidad para la
Estudios e para Creacion de Atenciony Subdireccion de
16 6 . o Comités Especifica  Reparacion Coordinacion de Nacion
investigaciones o o
Territoriales de Integral a las  Territorio
Justicia Victimas
Transicional
Estudios e
Investigaciones
para Valoracion de Unidad para la
Estudios e Condmop .de - Aten0|or.1,y Direccion de Gestion
. L Vulnerabilidady Especifica  Reparacion X o
investigaciones L Social y Humanitaria
Debilidad Integral a las
Manifiesta para la Victimas
Poblacién
Desplazada
16 7 -
Estudios e

Subdireccion Prevencion y
Atencion de Emergencias
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Victimas

Cadigo Serie Subserie  Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Estudios e
Investigaciones
: sobre Unidad de o
16 8 !EStUdI.OS e Caracterizacion  Especifica  Restitucion de Dwgcmon de Asuntos
investigaciones . . Etnicos
de Dafios y Tierras
Afectaciones
Territoriales
Estudios e
16 9 !EStUdI.OS e Investigaciones Especifica Defensoria del Defensorias delegadas
investigaciones  sobre Derechos Pueblo
Humanos
Estudios e
Investigaciones Departamento Programa Presidencial de
. sobre Derechos . .
Estudios e - Administrativo Derechos Humanos y
16 10 . T Humanos y Especifica . X .
investigaciones e Presidencia  Derecho Internacional
Derecho - o
. de la Republica Humanitario
Internacional
Humanitario
Estudios e
16 11 !EStUdI.OS e Investlgac.lo'nes Especifica Mln.ls.terlo de D|reC(;|(_Jn de Justicia
investigaciones  sobre Justicia Justicia Transicional
Transicional
Estudios e .
investigaciones nggidéga;ra la
16 12 !EStUdI.OS e sob.re.ReV|5|0n de Especifica  Reparacion Subdlrqulon dg .
investigaciones  Solicitudes de Reparacion Individual
o Integral a las
Indemnizacion por Victimas
Via Administrativa
Estudios e
Investigaciones
sobre Sistemas de Unidad para la
. Informacion para Atenciony L
16 13 EStUd'.OS € Asistencia, Especifica  Reparacién Subgﬂrecmon Red .,
investigaciones . Nacional de Informacion
Atencion y Integral a las
Reparacion Victimas
Integral a las
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Social

Caodigo Serie Subserie Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Estudios e
Investigaciones
sobre Violacion de Centro
Estudios e aiﬁgzgz o Especifica Nacional de  Direccidn para la
investigaciones . P Memoria Construccion de Memoria
Infracciones al Historica
Derecho
Internacional
Humanitario
16 14 -
Estudios e
Investigaciones
sobre Violacion de
. Derechos Fiscalia . ., .,
EStUd'.OS € Humanos e Transversal General de la Dwecmqn de Gestion
investigaciones . g Internacional
Infracciones al Nacién
Derecho
Internacional
Humanitario
Unidad para la
Fondo de Atenciony
17 1 reparacion de Especifica Reparacion Direccién General
victimas Integral a las
Victimas
Unidad para la
L Atenciony
Indemnizacion a Reparacién
victimas por via Especifica Integral a las Direccion General
administrativa Victimas
18 1
Unidad para la
., Atenciony
Indemnizacion a Reparacién
victimas por via Especifica Integral a las Direccidn de Reparacion
administrativa Victimas
Informes a InSt'tUt,O. Grupo Interno de Trabajo
. Geografico -
Informes Organismos de Transversal Aqustin de Reparacion Integral a la
Control Cg dazzi Victimas
19 1
Informes a g/:i |IrL1]|§ter|o de Grupo Asistencia y
Informes Organismos de  Transversal Protec)c/ic')n Reparacion a Victimas del
Control Conflicto Armado
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Codazzi

Cadigo Serie Subserie  Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Unidad para la
Informes a Atenciony L .,
. . Direccion de Gestion
Informes Organismos de  Transversal Reparacion I
Interinstitucional
Control Integral a las
Victimas
Informes a , .
. Defensoria del Oficina de Asuntos
Informes Organismos Transversal .
. Pueblo Internacionales
Internacionales
Departamento Programa Presidencial de
Informes a Administrativo Derechos Humanos
Informes Organismos Transversal . X oSy
. e Presidencia  Derecho Internacional
Internacionales - o
de la Republica Humanitario
Informes a Fiscalia Direccidn de Gestién
Informes Organismos Transversal General de la .
. g Internacional
Internacionales Nacion
Tercera Direccion
Informes a Ministerio de  Multilateral - Direccién de
19 2 Informes Organismos Transversal Relaciones Derechos Humanos y
Internacionales Exteriores Derecho Internacional
Humanitario
Ministerio de . .
Informes a Grupo Asistencia y
. Salud y e ol
Informes Organismos Transversal . Reparacion a Victimas del
. Proteccion .
Internacionales . Conflicto Armado
Social
Informes a . <
. Policia Area de Derechos
Informes Organismos Transversal ;
. Nacional Humanos
Internacionales
Informes a Policia Grupo Sistemas
Informes Organismos Transversal ; Internacionales de
. Nacional
Internacionales Derechos Humanos
Departamento Programa Presidencial de
Informes a otras Administrativo Derechos Humanos
Informes . Transversal . X oSy
Entidades e Presidencia Derecho Internacional
de la Republica Humanitario
19 3
Instituto .
Informes a otras Geogréfico Grupo Interno de Trabajo
Informes . Transversal gre de Reparacion Integral a la
Entidades Agustin

Victimas
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Participacion

Victimas

Caodigo Serie Subserie Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Ministerio de
Informes Infqrmes a otras Transversal Comerglo, Grupo Internq,de Trqbajo
Entidades Industria y para la Inclusién Social
Turismo
Tercera Direccion
Informes a otras Ministerio de  Multilateral - Direccion de
Informes . Transversal Relaciones Derechos Humanos y
Entidades . .
Exteriores Derecho Internacional
Humanitario
Ministerio de Grupo Asistencia y
Informes a otras Saludy e o
Informes . Transversal . Reparacion a Victimas del
Entidades Proteccion .
. Conflicto Armado
Social
Informes a otras Policia Area de Derechos
Informes . Transversal )
Entidades Nacional Humanos
. Grupo Sistemas
Informes a otras Policia .
Informes . Transversal . Internacionales de
Entidades Nacional
Derechos Humanos
Unidad para la
Atenciony . ., .,
Informes Infqrmes a otras Transversal Reparacion D|re(.:C|o.n d? Gestion
Entidades Interinstitucional
Integral a las
Victimas
Unidad para la
Informes a otras Atencion y
Informes . Transversal Reparacion Direcciones Territoriales
Entidades
Integral a las
Victimas
Informes de
Atencion a
Mujeres Victimas Policia Grupo de Atencion a
19 4 Informes de Violenciay  Especifica Nacional Poblaciones en Situacion
Proteccién de de Vulnerabilidad
Poblaciones
Vulnerables
Informes de Unlda'd, para la
L Atencion y L
Efectividad de - y Subdireccion de
19 5  Informes . Especifica  Reparacion S
Mecanismos de Participacion
Integral a las
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Cadigo Serie Subserie  Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Unidad para la Subdireccién de
Informes de Atenciony Coordinacion Técnica del
19 6  Informes Ejecucion Transversal Reparacion Sistema Nacional de
Presupuestal Integral a las  Atencion y Reparacion
Victimas Integral de Victimas
Centro
Informes de Nacional de Direccidn de Acuerdos de
Informes ., Transversal -
Gestion Memoria la Verdad
Histérica
Informes de Defensoria del .
Informes S Transversal Defensorias delegadas
Gestion Pueblo
Informes de Defensoria del Direccion Nacional de
Informes S Transversal Atencion y Tramite de
Gestion Pueblo .
Quejas
Informes de Defensoria del Direccion Nacional de
Informes S Transversal Promocion y Divulgacion
Gestion Pueblo
de los Derechos Humanos
Departamento Programa Presidencial de
Informes de Administrativo Derechos Humanos y
Informes ., Transversal . . .
Gestion e Presidencia  Derecho Internacional
de la Republica Humanitario
Fiscalia Direccion Especializada
19 7 Informes de L, o
Informes Gestion Transversal General de la de Policia Judicial de
Nacion Derechos Humanos y DIH
Instituto .
Informes de Geogréfico Grupo Interno de Trabajo
Informes S Transversal gre de Reparacion Integral a la
Gestion Agustin -
. Victimas
Codazzi
Ministerio de
Informes de Comercio, Grupo Interno de Trabajo
Informes ., Transversal . P ., ha
Gestion Industria y para la Inclusién Social
Turismo
Informes de Ministerio de . ., .
Informes ., Transversal Direccion de Poblaciones
Gestion Cultura
Informes de Ministerio de Direccion de Justicia
Informes ., Transversal .. -
Gestion Justicia Transicional
Ministerio de Tercera Direcciéon Multilateral
Informes de . - Direccion de Derechos
Informes Gestion Transversal Relac.lones Humanas y Derecho
Exteriores

Internacional Humanitario
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Cautelares y
Provisionales

Cadigo Serie Subserie  Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Unidad para la
Atenciony L .
Informes Infor.rpes de Transversal Reparacion D|re99lon de Registro Y
Gestion Gestion de la Informacion
Integral a las
Victimas
Unidad para la
Atenciony L .
Informes .Ilnformes de Transversal Reparacion Direccion R.efj Nacional
Gestion de Informacion
Integral a las
Victimas
Unidad para la
Atenciony
Informes de -/ Lo o
Informes L Transversal Reparacion Direcciones Territoriales
Gestion
Integral a las
Victimas
Informes de
SegU|m|ento a Unidad para la
Emergencias s
Humanitarias - Aten0|0r) y Subdireccion Prevencion y
19 8  Informes . Especifica  Reparacion i X
Desplazamientos Atencion de Emergencias
. Integral a las
Masivos y Victimas
Atentados
Terroristas
Informes de
Seguimiento a la
Politica de
19 9 Informes Derechos Especifica Ministerio de  Grupo Eje Do’ct.rma y
Humanos y Defensa Asesoria Juridica
Derecho
Internacional
Humanitario
Informes de
Seguimiento a la S Grupo de Desarrollo de
L - Ministerio de o .
19 10 Informes Proteccion de Especifica Politicas para Poblaciones
; Defensa
Paoblaciones Vulnerables
Vulnerables
Informes de
Seguimiento a Policia Grupo Sistemas
19 11 Informes Medidas Especifica Nacional Internacionales de

Derechos Humanos
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Pruebas

Cadigo Serie Subserie  Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Informes de L
Seguimiento a L Tercgra Dlrecmgn .
Ordenes Ministerio de  Multilateral - Direccion de
19 12 Informes y Especifica  Relaciones Derechos Humanos y
Recomendaciones . .
. Exteriores Derecho Internacional
de Organismos o
. Humanitario
Internacionales
Informes de
Seg,u.lmlentlo a Unidad para la Subdireccion de
Politicas Publicas s RV
; . Atencion y Coordinacion Técnica del
de Asistencia, - L . .
19 13 Informes o Especifica  Reparacion Sistema Nacional de
Atencion y . .
L Integral alas  Atencion y Reparacion
Reparacion P P
Victimas Integral de Victimas
Integral a las
Victimas
Informes de
Seguimiento al
Plan Namonal en Departamento Programa Presidencial de
Materia de . .
- Administrativo Derechos Humanos y
19 14 Informes Derechos Especifica . X .
e Presidencia  Derecho Internacional
Humanos y - o
de la Republica Humanitario
Derecho
Internacional
Humanitario
Informes de Umda.d, para la
Seguimiento de Aten0|or.1,y L
19 15 Informes Transversal Reparacion Subdireccion General
Planes, Programas
Proyectos In:[ egral alas
y Victimas
Informes de
Segmml.e,nto sobre Grupo de Apoyo a la
Prevencion, LT o
Asistencia - Ministerio del Coorquuon Terrlftorlal
19 16  Informes o Especifica ; en Materia de Politica de
Atencion y Interior L .
L/ Victimas del Conflicto
Reparacion a la Armado
Poblacion Victima
del Conflicto
Informes de Fiscalia
19 17 Informes Solicitud Qe Especifica  General de la D|reCC|qn de Gestion
Intercambios de Nacion Internacional




92

Victimas

Cadigo Serie Subserie  Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Informes para la
E::Z%rr?m?glgg y Fiscalia Direccion Especializada
19 18  Informes . Especifica  General de la  de Policia Judicial de
Operaciones g
Nacion Derechos Humanos y DIH
contra la
Delincuencia
Informes sobre Defensoria del
19 19  Informes Derechos Especifica Pueblo Defensorias delegadas
Humanos
o Direccidn de Fiscalia
Informes sobre Fiscalia : S
SO - Nacional Especializada
19 20  Informes Investigaciones y Especifica  General de la
4 g Derechos y Humanos y
Acusaciones Nacion
DIH
Informes sobre
Medidas
Informes Cautfelgres y Especifica Ministerio de  Direccidn de Derechos
Provisionales en Defensa Humanos
Derechos
Humanos
19 21
Informes sobre
Medidas S Grupo de Defensa ante
Cautelares y Ministerio de .
Informes i Transversal Organismos
Provisionales en Defensa .
Internacionales
Derechos
Humanos
Informes sobre
gg(rfs:g?gieszz de Ministerio de Grupo de Desarrollo de
19 22 Informes promis Especifica Politicas para Poblaciones
Capacitacion en Defensa
Vulnerables
Derechos
Humanos
Ministerio de
Instrumentos de . .
. L - Comercio, Grupo Interno de Trabajo
20 1  intervencion para Especifica X . .
) ” . Industria y para la Inclusion Social
la inclusion social .
Turismo
Unidad para la
Mecanismos de Atenciony L
A - -/ Subdireccion de
21 1  participacion para Especifica  Reparacion S
o Participacion
victimas Integral a las
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Reparacion de
Victimas

Caodigo Serie Subserie Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Plan de Accidn en C .
22 1  Planes Derechos Especifica Ministerio de  Grupo Eje Do’ct.rma y
Defensa Asesoria Juridica
Humanos
Plan de
Planes Capacitacion en Especifica Ministerio de  Grupo de.l’nstrucmon y
Derechos Defensa Cooperacion
Humanos
22 2
Plan de Grupo_de A}poyo a_la _
Capacitacion en Ministerio del Coordinacion Territorial
Planes P Especifica . en Materia de Politica de
Derechos Interior o .
Victimas del Conflicto
Humanos
Armado
Plan de
Convivencia Unidad para la
Pacificay Atenciony L
22 3  Planes Confianza entre  Especifica  Reparacion Subdlrqulon de .
. Reparacion Colectiva
los Ciudadanos e Integral a las
Instituciones del Victimas
Estado
e " Ui
Planes P ...~ Especifica  Restitucién de Direccion Social
sobre Restitucion .
; Tierras
de Tierras
22 4 —
e Ui
Planes P .~ Especifica  Restitucién de Direccion Social
sobre Restitucion .
; Tierras
de Tierras
Plan de - Unidad para la Subdireccién de
Fortalecimiento de - SR
. Atencion y Coordinacion Teécnica del
la Capacidad de - L/ . .
22 5  Planes - Especifica  Reparacion Sistema Nacional de
Gestion de las . .
. Integral a las  Atencion y Reparacion
Entidades del Victimas Integral de Victimas
SNARIV g
Plan de
Participacion de
Ciudadanos y Unidad para la
Grupos Atenciony L
22 6  Planes Interesados en Especifica  Reparacion Sub('jl.recc!gn de
- Participacion
Atencion, Integral a las
Asistencia y Victimas
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Cadigo Subserie  Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Plan de Prevencion
y Proteccion para
Paoblaciones L L
22 7  Planes Vulnerables por  Especifica M|n|§ter|o del Direccion de Derechos
: . P Interior Humanos
Violencia Politica
o el Conflicto
Armado
Plan de Fiscalia Direccidn de Fiscalia
22 8  Planes S Especifica  General de la  Nacional Especializada
Priorizacion g
Nacion Derechos Humanos y DIH
Plan de Promocion g/glr;'jteno de Grupo Asistencia y
22 9  Planes Social en Salud y Especifica Y Reparacion a Victimas del
. . Proteccion .
Proteccion Social . Conflicto Armado
Social
Plan de Promocién
y Divulgacion en
Derechos . Direccion Nacional de
- Defensoria del S : .
22 10 Planes Humanos y Especifica Promocion y Divulgacion
Pueblo
Derecho de los Derechos Humanos
Internacional
Humanitario
Plan de Unlda'd, para la
Reparacion - Aten0|or.1,y L .
22 11  Planes L Especifica  Reparacion Direccion de Reparacion
Individual y
. Integral a las
Colectiva P
Victimas
Plan Integral de
Reparacion a los Unidad de Direccion de Asuntos
22 12 Planes Pueblos y Especifica  Restitucionde £, .
. . Etnicos
Comunidades Tierras
Indigenas PIRCI.
Plan Integral de
Reparacion
Colectiva para Unidad de
22 13  Planes Comunidades Especifica  Restitucion de Dwgccmn de Asuntos
Negras, Ti Etnicos
Afrodescendientes, erras
Palenqueras y
Raizales -PIRC
Plan Operativo Fiscalia Direccidn de Fiscalia
22 14 Planes P Transversal General de la  Nacional Especializada
Anual o
Nacion Derechos Humanos y DIH
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Internacional
Humanitario

Caodigo Serie Subserie Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
. Fiscalia . ., .,
Planes Plan Operativo Transversal General de la D|reCC|qn de Gestion
Anual g Internacional
Nacion
Plan Operativo Fiscalia Direccion Especializada
Planes Anual P Transversal General de la de Policia Judicial de
Nacion Derechos Humanos y DIH
Planes de Ayuda, Umda'd, para la L
Atencion y - Aten0|or.1,y Supdlrecplon de -
22 15 Planes ; . Especifica  Reparacion Asistencia y Atencion
Asistencia o
o Integral a las  Humanitaria
Humanitaria P
Victimas
Infor.mes sobre - Grupo de Atencion a
o Medidas e Policia . . .,
23 1  Politicas ; Especifica : Paoblaciones en Situacion
Preventivas de Nacional .
., de Vulnerabilidad
Proteccion
Politica
Archivistica en ﬁigtr)%al de  Direccién de Archivo de
23 2  Politicas Materia de Especifica .
Memoria los Derechos Humanos
Derechos .
Historica
Humanos
Politica Artistica y Ministerio de
23 3 Politicas Cultural de Especifica Direccidn de Poblaciones
g . Cultura
Inclusioén Social
Zzleltlgfa(rjneiento Fiscalia Direccion Especializada
23 4  Politicas g y Especifica  General de la  de Policia Judicial de
Cadena de g
. Nacion Derechos Humanos y DIH
Custodia
Politica de
23 5 Politicas Proteccidn de Especifica Ministerio de  Direccidn de Derechos
Derechos Defensa Humanos
Humanos
Politica Integral de
airrig:gi Policia Grupo de Atencion a
23 6  Politicas y Especifica : Poblaciones en Situacion
Derecho Nacional

de Vulnerabilidad
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Cadigo Serie Subserie  Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Politica Integral de
Derechos .
- Grupo Promocion y
. Humanos y - Policia L
Politicas Especifica ; Difusion en Derechos
Derecho Nacional
. Humanos
Internacional
Humanitario
Politica Nacional
Integral de
Derechos L L
Politicas Humanos y Especifica Ministerio del Direccion de Derechos
Interior Humanos
Derechos
Internacional
Humanitario
Politica Pablica en C L .
23 7  Politicas Justicia Especifica Mln.IS.teI’IO de D|reC(;|(_Jn de Justicia
. Justicia Transicional
Transicional
Politica Sectorial
23 8 Politicas de Capacitacion de Especifica Ministerio de  Grupo de.l’nstrucmon y
Derechos Defensa Cooperacion
Humanos
Procesos de
Procesos Investigacion en Especifica Defensoria del Defensorias delegadas
Derechos Pueblo
Humanos
24 1 5 ]
rocesos de
o o Grupo de Defensa ante
ProCesos Investigacion en Especifica Ministerio de Organismos
Derechos Defensa .
Internacionales
Humanos
Procesos .
. Unidad de L .
24 2 Procesos Jud@algsl de Especifica  Restitucion de Dlrep(:lqr] Juridica de
Restitucion y . Restitucion
S Tierras
Formalizacion
C Direccidn de Fiscalia
Fiscalia Nacional Especializada
24 3 Procesos Procesos Penales Especifica ~ General de la P
s Derechos y Humanos y
Nacion
DIH
Programas de Unidad para la
Acompariamiento Atenciony
25 1  Programas de Inversionde  Especifica ~ Reparacion Direccion de Reparacion
Recursos Integral a las
Asignados Victimas
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Cadigo Serie Subserie  Tipo de serie  Entidad Dependencia

Serie Subserie

Programas de
Acompariamiento

Unidad para la

- Atenciony L
para la Inversion - -/ Subdireccion de
25 Programas Especifica  Reparacion i o
de la Reparacion Individual
L Integral a las
Indemnizacion Victimas
Administrativa
Proaramas de Unidad para la
g - Atencion 'y Subdireccion de
Ayuda, Atenciony - L/ : : .
25 Programas . . Especifica  Reparacion Asistencia y Atencion
Asistencia o
o Integral a las  Humanitaria
Humanitaria P
Victimas
Programas de
Capacitacion y
Formacion en Direccion Nacional de
25 Programas Derechos Especifica Defensoria del Promocion y Divulgacion
Humanos y Pueblo
de los Derechos Humanos
Derecho
Internacional
Humanitario
Programas de
Convivencia Unidad para la
PaC|f.|ca y - Aten0|or.1,y Subdireccion de
25 Programas Confianza entre  Especifica  Reparacion i .
. Reparacion Colectiva
los Ciudadanos e Integral a las
Instituciones del Victimas
Estado
Programas de . -
25 Programas Cooperacion Especifica Defensoria gel Oficina (.je Asuntos
. Pueblo Internacionales
Internacional
Programas de Centro
o5 Proaramas Derechos Especifica Nacional de  Direccidn para la
g Humanos y P Memoria Construccion de Memoria
Memoria Historica Histdrica
Programas de
Formacion y
Sensibilizacion en .
Derechos - Policia G.rupc.J,Promocmn Y
25 Programas Especifica ; Difusion en Derechos
Humanos y Nacional
Humanos
Derecho

Internacional
Humanitario
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Derechos
Humanos

Caodigo Serie Subserie Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Programas de Unidad para la
Medidas ep
. Atencion y L
Complementarias - -/ Subdireccion de
25 9  Programas . ! Especifica  Reparacion i .
de Satisfaccion y Reparacion Colectiva
. Integral a las
Reparacion P
R Victimas
Simbdlica
Programas de
Participacion de
Ciudadanos y Unidad para la
Grupos Atenciony L
25 10  Programas Interesados en Especifica  Reparacién Subqh.recc!gn de
- Participacion
Atencion, Integral a las
Asistencia y Victimas
Reparacion de
Victimas
Programas de Ministerio de G . .
L . rupo Asistencia y
Promocion Social . . Saludy e o
25 11  Programas Misional . Reparacion a Victimas del
en Salud y Proteccion .
. . . Conflicto Armado
Proteccion Social Social
Programas de
Promocion y
B:e\:gl%?n?on o Defensoria del Direccion Nacional de
25 12 Programas Especifica Promocion y Divulgacion
Humanos y Pueblo
de los Derechos Humanos
Derecho
Internacional
Humanitario
Unidad para la
o
25 13 Programas In dF:vi dual Especifica  Reparacion Direccidn de Reparacion
ualy Integral a las
Colectiva P
Victimas
(P)rr?gr:?zg?gndg Policia Grupo de Atencion a
25 14 Programas ; o Especifica ) Poblaciones en Situacion
Mujeres Victimas Nacional .
X de Vulnerabilidad
del Conflicto
Programas de
Prevencion de Policia Grupo Promocion y
25 15  Programas Violaciones a los Especifica Nacional Difusién en Derechos

Humanos
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Derechos Humanos

Cadigo Serie Subserie  Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Programas de
Promocidn,
Proteccion y
Difusion en - <
25 16  Programas Derechos Especifica PO“?'a Area de Derechos
Nacional Humanos
Humanos y
Derecho
Internacional
Humanitario
Programas
Especiales de Unidad de
25 17  Programas Acceso a Mujeres Especifica  Restitucion de Direccién Social
para la Restitucion Tierras
de Tierras
Protocolo de Unidad de
26 1  Protocolos Enfoque Especifica  Restitucién de Direccion Social
Diferencial Tierras
Protocolo de
Investigacion en
Derechos Fiscalia Direccion Especializada
26 2 Protocolos Humanos y Especifica ~ General de la de Policia Judicial de
Derecho Nacion Derechos Humanos y DIH
Internacional
Humanitario
Unidad para la
Protocolo de Atenciony L .,
o - -/ Direccion de Gestion
26 3 Protocolos Participacion de  Especifica  Reparacion P
- Interinstitucional
Victimas Integral a las
Victimas
Unidad para la
Protocolo de Atenciony
26 4  Protocolos Retornos y Especifica  Reparacién Direccion de Reparacion
Reubicaciones Integral a las
Victimas
Grupo de Apoyo a la
Protocolo sobre Ministerio del Coordinacion Territorial
26 5  Protocolos Derechos de las  Especifica Interior en Materia de Politica de
Victimas Victimas del Conflicto
Armado
Proyectos de
Asistencia Técnica - Ministerio de  Grupo de Instruccion y
27 1  Proyectos en Materia de Especifica Defensa Cooperacion
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Victimas

Caodigo Serie Subserie Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Unidad para la
ZrogggtoAstgﬁcién Atenciony Subdireccion de
27 2 Proyectos yuea, 7 yEspecl’fica Reparacion  Asistencia y Atencion
Asistencia o
o Integral a las  Humanitaria
Humanitaria P
Victimas
Proyectos de
Convivencia Unidad para la
Pacifica 'y Atenciony L
27 3 Proyectos Confianza entre  Especifica ~ Reparacion Subdlrqulon de .
. Reparacion Colectiva
los Ciudadanos e Integral a las
Instituciones del Victimas
Estado
Proyectos de Defensoria del Oficina de Asuntos
27 4 Proyectos Cooperacion Especifica :
. Pueblo Internacionales
Internacional
Proyectos de .
Medidas Unlda'd, para la
. Atencion y L
Complementarias - -/ Subdireccion de
27 5  Proyectos . ot Especifica  Reparacion S .
de Satisfaccion y Reparacion Colectiva
- Integral a las
Reparacion Victi
N ictimas
Simbalica
Proyectos de
Participacion de
Ciudadanos y Unidad para la
Grupos Atenciony L
27 6  Proyectos Interesados en Especifica  Reparacion Sub('jl.recc!gn de
- Participacion
Atencion, Integral a las
Asistencia y Victimas
Reparacion de
Victimas
Proyectg§ de . Ministerio de Grupo Asistencia y
Promocion Social . . Saludy e o
27 7  Proyectos Misional . Reparacion a Victimas del
en Salud y Proteccion .
. . . Conflicto Armado
Proteccion Social Social
Proyectos de dea.d, para la
Reparacion - tencion y L .
27 8  Proyectos Individual Especifica  Reparacion Direccion de Reparacion
ualy Integral a las
Colectiva
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Cadigo Serie Subserie  Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Publicaciones
sobre Atenciony Ministerio de . .
C ; Grupo Asistencia y
L Promocion Social . . Saludy e o
28 1  Publicaciones Misional . Reparacion a Victimas del
en Salud para Proteccion .
" . Conflicto Armado
Victimas del Social
Conflicto Armado
Publicaciones Defensoria del Direccion Nacional de
28 2 Publicaciones sobre Derechos  Especifica Promocion y Divulgacion
Pueblo
Humanos de los Derechos Humanos
Red nacional de Unidad para la
informacion para Atenciony L
29 1 laatenciony Especifica ~ Reparacion Subgﬂrecmon Red L
> Nacional de Informacion
reparacion a las Integral a las
victimas Victimas
Registro de Centro
productos - Nacional de  Direccién de Museo de la
30 1 e Especifica ; e
museograficos de Memoria Historia
memoria historica Historica
Reglst.ro de tierras Unidad de o N
despojadas y - R Direccion Juridica de
31 1 Especifica  Restitucion de N
abandonadas . Restitucion
Tierras
forzosamente
apaiones centro
. - Nacional de  Direccién de Archivo de
32 1  ocurridas con Especifica :
. Memoria los Derechos Humanos
ocasion del NP
) Historica
conflicto armado
Registro especial Centro
gIstro esp - Nacional de  Direccion de Archivo de
33 1  dearchivos de Especifica :
R Memoria los Derechos Humanos
memoria historica RPN
Historica
Registro publico
centralizado de Defensoria del Direccion Nacional de
34 1 acciones populares Especifica Recursos y Acciones
; Pueblo L
y acciones de Judiciales
grupo
Registro Gnico de Fiscalia Direccion Especializada
35 1 asuntos de policia Especifica  General de la  de Policia Judicial de
judicial Nacion Derechos Humanos y DIH
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Cadigo Serie Subserie  Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Unidad para la
. . Atenciony L
36 R,eg.lstro unico de Especifica  Reparacion Subdlregglon de .
victimas Valoracion y Registro
Integral a las
Victimas
Unidad para la
- Acciones de Atenciony L
37 Reparacion Reparacion Especifica  Reparacion Subdlrqulon de .
colectiva . Reparacion Colectiva
Colectiva Integral a las
Victimas
Unidad para la
Reparacion Med'd?S - Aten0|or.1,y Subdireccion de
37 . Colectivas de Especifica  Reparacion - .
colectiva - Reparacion Colectiva
Reparacion Integral a las
Victimas
Procesos de Umda'd, para la
Reparacion retornos y/o - Atencion y Subdireccion de
37 : o2 Especifica  Reparacion - .
colectiva Reubicaciones Reparacion Colectiva
. Integral a las
Colectivas P
Victimas
Unidad para la
Reparacion Acmonetc,,de - Aten0|or.1,y Subdireccion de
38 A Reparacion Especifica  Reparacion - o
individual L Reparacion Individual
Individual Integral a las
Victimas
Unidad para la
. Medidas Atenciony L
38 Reparacion Individuales de  Especifica  Reparacion Subdlrqulon d? .
individual - Reparacion Individual
Reparacion Integral a las
Victimas
Procesos de Umda'd, para la
Reparacion retornos y/o - Aten0|0r.1,y Subdireccion de
38 Lon L2 Especifica  Reparacion - S
individual Reubicaciones Reparacion Individual
L Integral a las
Individuales P
Victimas
Socializaciones Centro
sobre valor de los X L
- Nacional de  Direccion de Museo de la
39 1  derechos humanos Especifica ; e
. Memoria Historia
y la memoria Histrica
historica
40 1 Solicitudes de Especifica Fiscalia General Direccion de Gestion

extradicion de la Nacidn Internacional




103

Cadigo Serie Subserie  Tipo de serie  Entidad Dependencia
Serie Subserie
Tercera Direccion
Solicitudes de Ministerio de  Multilateral - Direccion de
41 1  reconocimiento de Especifica  Relaciones Derechos Humanos y
refugiado Exteriores Derecho Internacional
Humanitario
Centro
42 2 Testimonios orales Especifica Nacmngl de  Direccion para la .
Memoria Construccion de Memoria
Historica

Fuente: propia



104
9 Discusion

A partir de la del afio 2000 con la Ley 594, Ley General de Archivo, las entidades del estado
y las que cumplen funciones publicas, se encuentran obligadas a la creacién, organizacion,
preservacion y control de los archivos para lo cual se hace necesario la elaboracién y aplicacion
de instrumentos archivisticos como es el Cuadro de Clasificacion Documental CCD, en donde se
establece la produccion documental de una entidad en cumplimiento de sus funciones y
obligaciones. Del mismo, modo este instrumento, se encuentra enmarcado dentro de los
documentos que deben ser publicados por las entidades, en cumplimiento del articulo 12 de la
Ley 1712 de 2014, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que garantizan a los
ciudadanos el acceso a la informacion en cumplimiento del concepto de derecho, que tiene toda
persona de conocer sobre la existencia y acceder a la informacion publica en posesion o bajo

control de los sujetos obligados.

Alineados con los principios de transparencia, buena fe, facilitacion, celeridad, divulgacion y
responsabilidad de la informacion, se elabora el Cuadro de Clasificacion Documental para las series
y sub series que conforman el Sistema Nacional de Atencion y Reparacion de las Victimas
SNARIV, que ademas de ser instrumento archivistico, se convierte en una herramienta de
divulgacion de la informacién publica que garantiza el acceso a esta, de manera adecuada, veraz, y
oportuna, garantizando la transparencia de las instituciones frente al manejo de la informacion y
documentacion, sin embargo con el desarrollo de la presente investigacion, se evidenci6 que no todas la
entidades que conforman el sistema, cuentan con instrumentos archivisticos de clasificacion, publicados
en los sitios web de las entidades y en algunos casos no corresponden a la estructura organica, estos se
encuentran incompletos, no cumplen con los lineamientos establecidos por el Archivo General de la
Nacion AGN o los vinculos de acceso no se encuentran habilitados. Lo anterior hizo necesario la solicitud

de estos, por medio escrito y en algunos casos haciendo uso del Derecho de Peticion.
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La construccion de esta propuesta de CCD para un sistema, muestra como este instrumento,
conserva los conceptos basicos de fondo, principio de procedencia y principio de orden original,
pues en él se refleja la estructura del archivo de una entidad, en este caso sistema, con base en las
funciones otorgadas, su estructura conservara el orden jerarquico — administrativo en el que se
dividen y subdividen las entidades, responsables de la produccién documental, de modo que
permite compilar, clasificar y ordenar sisteméaticamente la informacidn resultado de las funciones

asignadas al SNARIV.

De esta forma la propuesta de Cuadro de Clasificacion Documental, se convierte en un
instrumento de partida que contribuye a la proteccion, conformacion, valoracion, acceso,
difusion, apropiacion y uso social de los archivos de derechos humanos, memoria historica y
conflicto armado, ya que puede ser usado como mecanismo de apoyo o de referencia para los
objetivos propuestos por el Archivo General de la Nacion y el Centro Nacional de Memoria
Historica, con el Protocolo de Gestion Documental de los Archivos Referidos a las Graves
Violaciones a los Derechos Humanos e Infracciones al Derecho Internacional Humanitario,
Ocurridos con ocasion del Conflicto Armado Interno, y coadyuva al cumplimiento de la Politica
Publica de Archivos de Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado, ya que el
Cuadro de Clasificacion contribuye a la proteccion, conformacion, de los archivos objetos de
esta iniciativa, asi como servir de base para la elaboracion de otros instrumentos de clasificacion

documental, como las Tablas de Retencién Documental y las Tablas de Valoracion Documental.

Como resultado del estudio tenemos la identificacién y compilacion de series y subseries
documentales del sistema, para la consulta de entidades pablicas y privadas, organizaciones no
gubernamentales y la ciudadania en general. Sin embargo y una vez efectuado el Cuadro de

relacion entre series y funciones, asignadas por acto administrativo, se observa con
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preocupacion, que muchas de las funciones de conformacién y control no cuentan con series
documentales que las respalden y en muchos casos las oficinas solo reflejan series de caracter

administrativo.

Por otro lado, el estudio evidencio la gran variedad de términos utilizados por los
responsables de la construccion de instrumentos archivisticos en las entidades, para la
conformacion y designacion de series y subseries documentales, que en muchos casos presentan
denominaciones incorrectas, sin fundamentarse en un criterio documental, es decir, tomando
como referencia el nombre del documento principal o vital que da sentido a la funcion o el
proceso, lo que nos alerta, como profesionales de informacion, sobre la necesidad de normalizar
este proceso de modo que sea posible la homologacion de términos y el uso de los mismos de

una forma jerarquica mediante la utilizacion de un lenguaje sencillo, Gnico y estable.

Para finalizar, la propuesta de Cuadro de Clasificacion demuestra la importancia y
conveniencia de construir este instrumento con dos objetivos fundamentales, el primero, la
organizacion y clasificacion de la informacion de las entidades o sistemas en los diferentes
sectores, de modo que pueda se accedida y consultada por los ciudadanos en ejercicio de sus
derechos fundamentes, y segundo, la normalizacion y homologacion de términos para la
denominacion de las agrupaciones documentales, de modo que reflejen la jerarquizacion y

categorizacion de los documentos.
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Conclusiones
Finalizada la investigacion se concluye que:

Es posible la elaboracién de un instrumento de clasificacién documental para un grupo de
entidades de diferentes sectores que conforman un sistema, a partir de un criterio funcional,
permitiendo la correcta identificacion de la informacidn producida y recibida en el cumplimiento
de sus funciones y como trabajo complementario a la clasificacién con criterio organico
funcional, socializado por el AGN y aplicado por las entidades publicas y demas sujetos

obligados al cumplimiento de la normatividad archivistica.

Efectuado el analisis de los instrumentos archivistico de clasificacion de las entidades del
SNARIV de las cuales se obtuvo informacién para la elaboracion de la propuesta de CCD, se
evidencio que en la mayoria de casos la clasificacién documental que esta aprobada por los entes
a quienes les corresponden, no esta vinculada directamente con las funciones asignadas
legalmente, sino a criterios personales del profesional que los elabord, situacion que pone en
riesgo evidente la adecuada conservacién y recuperacion de informacion de valor histérico para

el Estado Colombiano.

Se logré identificar y categorizar las entidades que hacen parte del SNARIV y con esto
evidenciar que si bien en el Sistema participan cuarenta y nueve (49) entidades, tan solo diez y
ocho (18) producen informacion inherente con los DDHH, el DIH y la atencion y reparacion de
victimas en el marco del conflicto armado colombiano, las cuales corresponden a un 37%, lo que
significa que el 63% de las entidades participantes Unicamente prestan actividades de apoyo

administrativo y de asesoria en temas especificos.

Si bien todos los instrumentos archivisticos tienen caracteristicas diferenciales y cada uno

tiene un objetivo diferente en la administracion del acervo documental de las entidades, los
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mismos pueden ser complementarios y servir como base para la elaboracion de otro
instrumentos, en este caso la denominacion de las series y subseries descritas en la propuesta de
CCD pueden servir como punto de partida para la construccion de un Banco Terminoldgico para
Archivos de DDHH, Memoria Histérica y Conflicto Armado, que pueda contribuir a una
adecuada descripcion documental y al uso de un lenguaje estandarizado que ayude en la
recuperacion de esta informacion por parte de los diferentes actores del sistema y los interesados

en el tema.
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Recomendaciones

Siendo este CCD un instrumento elaborado de forma sistematica, teniendo en cuenta
criterios archivisticos de clasificacion documental, se recomienda que sea tomado como referente
por parte de las entidades responsables de la politica archivistica y gestion documental a nivel
nacional, departamental y distrital, en la elaboracion de instrumentos de clasificacion para otros
sistemas o grupos de entidades a los cuales le sean asignadas objetivos o funciones relacionado

con una tematica especifica por parte del Estado.

Si bien es cierto que en las escuelas de formacidn archivistica, se ensefia el proceso de
clasificacién documental, es necesario que el mismo sea reforzado y ampliado en el sentido de
dejar la idea errdnea que los CCD solo deben elaborarse a partir de un modelo organico-
funcional, y de esta forma que los nuevos egresados tengan bases mas sélidas y las apliquen de
forma adecuada en su labor profesional, elaborando instrumentos de clasificacion documental,
acordes con su metodologia de elaboracion y en concordancia con las necesidades propias de las

organizaciones y llegado el caso de un sistema, conformado por varias entidades.

Teniendo en cuenta que los instrumentos archivisticos, son dindmicos y pueden ser
actualizados de acuerdo a los cambios que se vayan presentando en las instituciones y teniendo
en cuenta que no todas las entidades del SNARIV con documentacion relacionada a la
especialidad del CCD aportaron la informacién requerida, seria conveniente que los
profesionales en archivistica de dichas entidades o desde las areas responsables del proceso de
Gestion Documental, se incluyeran las agrupaciones documentales que hicieron falta y de esta
manera contar con un instrumento que dé cuenta de la totalidad de informacién sobre Archivos
de DDHH, Memoria Histérica y Conflicto Armado que esta siendo custodiado por las Entidades

del Estado Colombiano.
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Finalmente se recomienda a los profesionales en archivistica que empiecen a elaborar los
CCD con criterios funcionales, por ser este el tipo de clasificacion documental mas apropiado,
debido a sus caracteristicas de estabilidad en el tiempo, objetividad por no depender de la
percepcion del archivista y concordante con la naturaleza de los documentos, ya que las

agrupaciones documentales son el resultado de las funciones.
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